Linneuniversitetet

Kalmar Vixjo

Fortydligande till mall for VNM i
amneslararprogrammet

Dessa instruktioner ar framtagna i syfte att skapa enhetliga och tillgangliga
manualer gallande verksamhetsndra moment for &mneslararprogrammet.

Viktigt att tanka pa

Nar du skriver instruktioner for ditt &mne &r det viktigt att du anvander dig av
formatmallarna i dokumentet for att skapa rubriker. Till forsta nivan av rubriker
anvéander du formatmallen ”Rubrik 2. Om du har behov av flera rubriknivaer kan
du anvinda dig av ”Rubrik 3” och dérefter ”Underrubrik”. Anvénd inte fetstil for att
markera stycken, anvand i stallet rubriknivaer (detta av tillganglighetsskal). For
l6pande text anvénds formatmallen text”.
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Ao Rensa all formatering

Framsidan ska inte andras eller raderas. Du anger &mne, campus, vilken termin det
galler och kontaktuppgifter pa sida 2.

Om du behdver lagga in bilder i dokumentet ar det viktigt att du anger en

alternativtext, detta gér du genom att markera bilden, hégerklicka och valj dérefter
”Visa Alternativtext...”. Skriv s& utforligt som méjligt vad bilden forestéller.
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Steg for steg

1.

Ange vilket amne manualen galler i textrutan pa sidan tva i rubriken
”Verksamhetsndra moment (VNM) i X”. Ersétt X med d&mnets namn.
Uppge sedan om det galler studerande pa saval campus Kalmar som Vaxjo
eller enbart ett av campusen.

I néasta rubrik, ange vilken termin instruktionerna galler for, exempelvis
hostterminen 2024 eller varterminen 2025. Erséatt darefter X med vilken
termin studenterna studerar av amnesstudier. Exempelvis termin 1 eller 3 av
amnesstudier.

Under rubriken ”Period for genomférande av VNM” ersitter du texten
”datum” med de datum/veckor som VNM ska genomforas.

Under rubriken ”Kontaktperson” skriver du in kontaktpersonens namn och
kontaktuppgifter, garna bade e-postadress och telefonnummer.

Klistra in eller skriv in instruktionerna for VNM i ditt &mne. Om du klistrar
in &r det viktigt att du markerar texten du klistrat in och darefter formaterar
den med hjilp av formatmallen “text”. Har du rubriker i din inklippta text
markerar du rubriken och viljer formatmall ”Rubrik 2” (alternativt rubrik 3
eller underrubrik). Du kan dven valja att ersatta de exempelrubriker som star
i dokumentmallen.

Sist i dokumentet ligger en faktaruta om VFU och VNM, denna ska vara
kvar och ska inte &ndras eller tas bort. Obs! Fér VNM inom UVK ska rutan
tas bort.

Spara ner filen och dop den till ”VNM-amne-campus”, exempelvis "VNM-
biologi-KalmarochVaxjo” eller ”VNM-historia-Kalmar”.

Skicka den sedan till lararutbildning@Inu.se
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