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Inledning

En kursplan innehéller foreskrifter i den mening som avses i 8 kap. regeringsformen.
Regeldokumentet for kurs och examination ska ddrmed f6ljas pd samma sétt som
lagar beslutade av riksdagen och forordningar beslutade av regeringen. Det betyder
att reglerna ér bindande och att dessa géller generellt. Kursplanen ér saledes ett
juridiskt bindande dokument som universitetet och dess ldrare, examinatorer och
studenter har att férhalla sig till.

Examinationen &r en grundldggande del av utbildningsprocessen inom hogre
utbildning och betydelsefull i studenternas larandeprocess. All examination ska
genomforas med hog kvalitet och god rattssdkerhet. Av hogskoleférordningen
framgar att examinator beslutar om betyg. Betyget relaterar till beddmning av
studentens prestation av genomford examination/er som anges i kursplanen. For att
uppna en rattssdker examination och bedéomning av studentens prestationer behovs
tydliga och kénda regler. Reglerna for kurs och examination &r darmed ett viktigt
verktyg for alla studenters lika réttigheter och mdjligheter.

Det lokala regeldokumentet for kurs och examination pa grundniva och avancerad
niva med bilagor ska ge ett stod for hela kursprocessen, dvs. utformning av kursplan,
kursens genomforande, examination, kursvérdering, dterkoppling samt nedldggning.
Universitetets informationsmaterial om kursutbud ska utgé fran kursplanen. Den
kurs som realiseras till studenten maste stimma dverens med vad som framgar av
kursplanen, universitetets informationsmaterial och webbtexter.

Detta regeldolearpént ersitter tidigare regeldokument med diarienummer 2020/615-
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1. Kurs och kursplan

Universitetet bedriver i enlighet med Hogskoleforordningen (1993:100) kurser pa
grundniva och avancerad niva.

Hogskoleforordningen 6 kap 13 §

All utbildning pa grundniva och avancerad nivd skall bedrivas i form av kurser.
Kurser far sammanforas till utbildningsprogram.

Hogskoleforordningen 6 kap 14 §

Fé6r en kurs skall det finnas en kursplan.

Universitetet har d&ven mojlighet att bedriva kurs enligt férordning (2018:1519) om
behorighetsgivande och hdgskoleintroducerande utbildning och forordning
(2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor'.

Lokala regler

e For behorighetsgivande kurs och hogskoleintroducerande kurs ska kursplan
finnas faststélld enligt delegationsordning.

o Behorighetsgivande kurs ska ge forutbildningspoéng, inte hdgskolepoing och
kan séledes inte inga i en examen.

e Huvudomrade ska inte anges for behdrighetsgivande kurs och
hogskoleintroducerande kurs.

e Hogskoleintroducerande kurs far hogst omfatta 30 hdgskolepodng.

e For uppdragsutbildningskurs som ger hogskolepoédng ska kursplan finnas
faststilld enligt delegationsordning.

1.1 Faststillande av kursplan

Lokala regler

o Kursplan faststélls enligt delegationsordning.

e Kursplan ska vara faststilld senast en dag innan kursen dppnar for ansékan.

e Kursplan inom program kan revideras senast atta veckor fore kursen startar i det
fall revideringen innebér en kvalitetsh6jning. Revidering av kursplan far inte
vara av sddan omfattning att kursen erhéller ny kurskod?.

!'T detta regeldokument berdrs, forutom hogskoleférordningen, dven forordningarna
2018:1519 samt 2002:760 i syfte att fortydliga kursplanearbetet och arbete med kurser som
gers inom ramen for dessa forordningar.

2 Kurs som dr ppen for ansdkan far inte revideras. Undantag géller for litteraturlista som kan
revideras senast atta veckor fore kursstart.

3 Se avsnitt 1.2.7 Omfattning, dverlappning och omfattning

531
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1.2 Kursplanens innehdll och utformning

Hogskoleforordningen 6 kap 15 §

I kursplanen ska foljande anges: kursens nivd, antal hogskolepodng, mdl, krav pa
sdrskild behorighet, formerna for bedomning av studenternas prestationer och de
ovriga foreskrifter som behovs.

Lokala regler
e Kursplan ska utformas enligt universitetets mall och instruktion®.
e Kursplan ska upprittas i universitetets utbildningsdatabas.

1.2.1 Mal
Lokala regler
e Malen ska:
— tydliggora de kunskaper studenten ska ha uppnatt efter att kursen
genomforts
— anges for hela kursen
— vara tydliga och examinerbara.

o [ de fall kursen ar indelad i delkurser ska malen vara preciserade for varje
delkurs.

1.2.2 Innehall

Lokala regler

e Kursens huvudsakliga innehall ska anges.

e | de fall d& kursen innehéller delkurser ska innehallet preciseras for varje
delkurs.

e  Verksamhetsforlagd utbildning (VFU) och praktikkurs ska utgora separat
VFU/praktik-kursplan. Dock om det finns pedagogiska eller kvalitetsmassiga
skél kan VFU/praktik utgora en delkurs inom en kurs.

- Om del av kursen dr VFU/praktik ska det framgé hur stor omfattning
denna del utgor (uttryckt 1 antal hogskolepoang).

1.2.3 Undervisningsformer, obligatoriska utbildningsmoment och frivilligt test

(dugga)

Lokala regler

e De undervisningsformer som anvénds i kursen ska anges.

e Obligatoriska utbildningsmoment® ska anges i kursplanen eftersom fullgorande
av dessa ar en forutsittning for betygssattningen pé kursen.

e  Genomfort obligatoriskt utbildningsmoment ska dokumenteras i universitetets
studieadministrativa system®.

4 Se bilaga 1 Rubrikmall f6r kursplan och bilaga 2 Instruktion for kursplan.

5 Ett obligatoriskt utbildningsmoment &r ett kursmoment som inte kan inhdmtas pa annat sétt
dn genom studentens aktiva deltagande.

¢ Obligatoriska utbildningsmomentet noteras med momentets benimning via funktionen
”modul utan omfattning” i det studieadministrativa systemet.

6(31)
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e Om ett obligatoriskt utbildningsmoment kan erséttas med annan uppgift ska
detta anges i kursplanen. Examinator beslutar om erséttningsuppgift’.
e Test med frivilligt deltagande (s k duggor) ska om de ger tilldggspoéng till ett
provmoment anges i kursplan.
- Tillaggspodng fran frivilligt test (dugga) ar giltigt vid kurstillfallets och
provmomentets ordinarie examinationstillfalle och forsta
omexaminationstillfille.

1.2.4 Examination

Lokala regler

e De examinationsformer som anvinds for att bedoma studenternas prestationer
ska anges.

e Det ska framga av kursens poingsatta examinerande moment (provmoment)®
om examination sker enskilt eller i grupp samt skriftligt eller muntligt.

e Studentens prestation bedéms alltid individuellt. I de fall examination sker i
grupp ska séledes individuell bedémning goras av varje students prestation.

e Examinationsformerna ska vara anpassade till de mal som ska examineras.

e En av universitetets beslutade betygsskalor ska anges. (Se punkt 5.1)

e Examinationsformerna ska preciseras for varje kurs och dess poédngsatta
examinerande moment. I de fall kursen &r indelad i delkurser ska
examinationsformerna vara preciserade for varje delkurs och dess poéngsatta
examinerande moment.

e Nir en kurs bestar av flera delkurser ska det anges hur delkursernas betyg
sammanvags till kursens slutbetyg.

e Examinationstillfillen ska i storsta mojliga man forldggas till vardagar.

— Salstentamen pa kvéllstid samt l6rdagar och sondagar far endast forekomma
i undantagsfall.

— Kuvills-, veckosluts- och distanskurser samt omexaminationer dr undantagna
frén denna regel.

— Examinationer ska inte forldggas pé allménna helgdagar.

1.2.5 Begrinsning av antal examinationstillfillen

Hogskoleforordningen 6 kap 21 §

Om en hégskola begrinsar det antal tillfillen som en student far genomgd prov for
att fa godkdnt resultat pd en kurs eller del av en kurs, skall antalet tillféllen
bestdammas till minst fem. .../

Lokala regler
e Mogjligheten att begrinsa studentens antal examinationstillfillen till minst fem
ska endast anvdndas undantagsvis och da framst nér det finns starka

7 Erséttningsuppgift bor endast tillimpas i undantagsfall. Ersittningsuppgiften ska
innehallsmissigt och i dess omfattning vara likvérdig med det obligatoriska
utbildningsmomentet.

8 Begreppen poiingsatt examinerande moment och provmoment &r att betrakta som
synonyma begrepp.
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ekonomiska skél, det vill sdiga dd examinationen &r sa pass kostsam att det ar
forsvarligt att begrinsa antal tillféllen.
e Begrinsningar av antalet examinationstillfallen ska framga av kursplanen.

1.2.6 Begrinsning av antal examinationstillfillen vid verksamhetsforlagd
utbildning (VFU) och praktik

Hogskoleforordningen 6 kap 21 §

/...0Om godkdint resultat pd en kurs eller del av en kurs forutsdtter att studenten
genomgatt praktik eller motsvarande utbildning med godkdnt resultat, skall antalet
praktik- eller motsvarande utbildningsperioder bestimmas till minst tvd.

Lokal regel
e Begrinsningar av antal VFU-/praktiktillfillen en student far genomga ska
framga av kursplanen.

1.2.7 Omfattning, 6verlappning och oversittning
Lokala regler
e Kurs ska omfatta minst 3 hogskolepoéng om inte sérskilda skél foreligger.
e Delkurs eller podngsatta examinerande moment om 0-hdgskolepoéng far inte
forekomma.
Kurs/delkurs som dverlappar med annan kurs ska anges i kursplan.
Kursplan ska faststéllas pa svenska.
Kursplan ska dversittas till engelska®.
Kursens kurskod ska folja universitetets Rutiner for kodning av utbildningar.
Ny kurskod ska anges vid éndring av:
—  kursens rubrik inklusive tilldgg eller &ndring i namnet,
— omfattning i hogskolepoéng,
— betygsskala pé hela kursen,
— huvudomrade (géller dven tilldgg av nytt huvudomrade),
—  kursens mal'?,
—  forkunskapskrav som innebéar dndrad fordjupningsniva
e Revidering av kursplan som ingér i ett program ska forankras med
— programansvarig for programmet
— om programmet dgs av annan fakultet ska forankring ske med fakulteten
— om kursen ingér i ett ldrarutbildningsprogram ska forankring ske med
ndmnden for lararutbildningar.

e 6 o o o

91 de fall kursens undervisningssprik dr engelska ska kursplanen vara dversatt till engelska
senast en dag fore ansdkan ppnar. Ovriga kursplaner ska vara dversatta senast sex ménader
efter faststéllande.

10 Andring av kurskod kan undantas vid justering av éverlappande mal (mellan delkurser),
mindre omformulering eller enstaka fortydligande av malen.
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1.3 Kurser utan inrdttat huvudomrade och kurser pd avancerad niva i

huvudomraden dér Linnéuniversitetet saknar examensrétt pa avancerad

niva

Lokala regler

e Kurs som inte har ett inrattat huvudomrade faststélls enligt delegationsordning.

¢ Huvudomrade med examensritt pa kandidatniva, med pagaende arbete att
utveckla examensrattighet p& avancerad nivé, kan utveckla och bedriva enstaka
kurser p& avancerad niva. Beslut om faststéllande och utlysning av kurs fattas
enligt delegationsordning.

2. Forberedelse infor kursstart

2.1 Kurstider
Lokala regler
o Kurs ska bedrivas inom de terminstider som faststéllts av rektor.

— Sommarkurs dr undantagen beslutade terminstider. For sommarkurs géller
att de startar efter att varterminen slutat och avslutas innan hdstterminen
borjar.

e  Om kursansvarig fakultet bedomer att en kurs behover bedrivas utanfoér
ordinarie terminstid ska ansokan om dispens for avvikande terminstid stéillas till
rektor.

2.2 Schema

Lokala regler

e Studentens schemalagda aktiviteter ska finnas tillgdngliga senast en méanad fore
kursstart for respektive kurs'!.

e Obligatoriska utbildningsmoment och ordinarie examinationstillfallen ska anges
i schemat.

e Schemalagda aktiviteter ska i storsta mojliga mén forlaggas till vardagar.
— Veckoslutskurser dr undantagna denna regel.

— Schemalagda aktiviteter ska inte forlaggas pa allménna helgdagar.

2.3 Examinator

Hogskoleforordningen 6 kap 18 §

Betyg ska sdttas pda en genomgdngen kurs om inte hégskolan foreskriver nagot
annat. Hogskolan far foreskriva vilket betygssystem som ska anvindas. Betyget ska
beslutas av en av hogskolan sdrskilt utsedd lirare (examinator).

Lokala regler
e Examinator ska vara anstélld som larare vid Linnéuniversitetet.

' Om en kurs innehéller delkurser tillhandahalls schema per delkurs senast en manad fore
respektive delkursstart.

9(31)
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e Examinator ska ha erforderliga kunskaper om de lagar, férordningar och lokala
regler som styr examinationen.

e For att vara examinator pa forberedande niva ska examinator ha examen pa
lagst magisterniva inom relevant omrade.

e For att vara examinator pa kurs som ges pa grundniva ska examinator, om inte
sérskilda skal foreligger, vara disputerad pé vetenskaplig eller konstnérlig grund
inom relevant omrade'%.

o For att vara examinator pa kurs som ges pa avancerad niva ska examinator, om
inte sédrskilda skal foreligger, ha kvalifikationer motsvarande ldgst docentniva pa
vetenskaplig eller konstnérlig grund inom relevant omrade!'2.

e Examinator utses och dokumenteras enligt delegationsordning.

e I normalfallet 4r en larare utsedd att vara examinator for samtliga studenter i en
kurs. Dock i de fall nér:

— kursen ar indelad i delkurser kan olika examinatorer utses for respektive
delkurs. En person ska alltid utses att vara examinator for hela kursen.

— studenter skriver sjdlvstindigt arbete vars amnen forutsatter specifik
amneskunskap eller att det forekommer ett stort antal sjalvstindiga arbeten
att bedoma kan flera examinatorer utses'.

e Uppgift om vem som dr examinator ska meddelas studenterna senast vid
kursstart'.

e Examinator har det slutgiltiga ansvaret for betygssittning av examinationen.

— Som underlag for sitt stillningstagande kan examinator inhdmta synpunkter
frén andra berorda personer!S.

— Examinator ska d& annan ldrare dr delaktig i examinationen eller rattning av
examinationen sékerstélla att information om studentens prestation
inhdmtas innan betygsséttning.

— Examinator ansvarar for att godkidnna examinationens innehall,
beddmningsgrunder och genomf6rande.

e Examinator far inte vara bade handledare och examinator pd samma
sjilvstandiga arbete om inte sérskilda skl foreligger.

12 Undantag fran akademisk formell kompetens enligt ovan kan goras om sérskilda skl
foreligger for att tillgodose kursens mél och studentens larande utifrén examinators specifika
kompetens.

13 Det ska tydligt framgd genom tilliggsbeslut till examinatorslistan vem som &r examinator

for respektive student eller en grupp av studenter.

14 Undantag for detta giller kurs i sjélvstindigt arbete.

15T det studieadministrativa systemet ska den/de person/er som varit medverkande i
handldggningen av betygsséttningen dokumenteras. Det kan till exempel vara réttande larare,
extern larare, och handledare.

10 (31)
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2.3.1 Process for att utse examinatorer
Lokala regler
e Kursansvarig fakultet ansvarar for processbeskrivning dér det framgar hur
fakulteten utser examinator.
e Processen ska sikerstélla att
— enbart den som &r utsedd examinator per kurs (i forekommande fall
kurstillfille) har attestrétt till kursen/kurstillfallet
— examinator uppfyller universitetets kompetenskrav for att vara examinator. I
de fall utsedd examinator inte uppfyller universitetets kompetenskrav ska de
sarskilda skalen till undantag fran lokala regler anges i beslutet.
e Av beslutet ska framga kurskod (i forekommande fall kurstillfdlle) examinators
namn, akademisk titel, tidsperiod beslutet giller.
o Forteckning 6ver utsedda examinatorer ska finnas tillginglig for studenter.
Beslut samt forteckning 6ver examinatorer ska hanteras i elektroniskt format och
oversénds till universitetets registratur.

2.4 Handledare for sjéalvstindigt arbete

Student ska under handledning utfora ett sjalvstiandigt arbete dar kunskaper fran
genomford fordjupande kursniva (grundniva/avancerad niva) ska tillimpas och
synliggoras som ett grundldggande vetenskapligt kunnande.

Lokala regler

e Student som genomfor sjéalvstindigt arbete ska tilldelas en handledare eller
motsvarande roll.

o For sjélvstandigt arbete pa grundniva ska handledare ha examen pa lagst
magisterniva inom relevant omréde.

o For sjélvstindigt arbete pa avancerad niva ska handledare ha lagst
licentiatexamen eller motsvarande med vetenskaplig eller konstnérlig grund
inom relevant omrade'®.

o [ de fall det sjdlvstandiga arbetet genomfors externt, till exempel vid ett
foretag, organisation eller annan myndighet ska universitetet utse en intern
huvudhandledare vid universitetet. Foretaget eller motsvarande utser en
kontaktperson/bitrddande handledare.

2.5 Jav

Forvaltningslagens (2017:900 §§16-18) bestimmelser om jav ska alltid iakttas.

Lokal regel

. Berorda personer har skyldighet att anméla en uppkommen jévsituation till
prefekten, som da har skyldighet att utreda fragan.

16 Fsrutom licentiatexamen kan dven forskarstuderande med slutmal doktorsexamen vara
meriterad som handledare efter dennes halva utbildningstid.
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2.6 Byte av examinator

Hogskoleforordningen 6 kap 22 §

En student, som utan godkdnt resultat har genomgdtt tva prov for en kurs eller en
del av kurs, har rdtt att fa en annan examinator utsedd, om inte sdrskilda skdl talar
mot det.

Lokala regler

. Ansokan lamnas till kursansvarig institution/fakultet!”.
. Ansokan ska 1 samband med att den inkommer diarieforas.
. Beslut om examinator fattas enligt delegationsordning.

2.7 Lérplattform
Lokal regel
e Kursens larplattform ska 6ppnas for kursens studenter sa snart som mojligt
efter att antagning till kurs genomforts dock senast en vecka fore kursstart.

2.8 Registrering och definition av student

Hogskoleforordningen 1 kap 4 §

Med student avses i denna forordning den som dr antagen till och bedriver

hogskoleutbildning, och med doktorand en student som dr antagen till och bedriver

utbildning pa forskarnivd, allt i den utstrdckning inte annat anges sdrskilt.

Registrering pa kurs gors elektroniskt av student i anslutning till utbildningsstart.

Student som inte registrerat sig enligt universitets anvisningar forlorar sin plats.

Lokala regler

e Student som dr villkorsantagen men ej uppfyller kursens forkunskapskrav vid
kursstart far ej registreras pa kursen.

e Student har ritt att dterkomma for att genomfora examination vid annat tillfélle,
nir examinationstillfallen erbjuds, 4n den termin som registreringen gjordes.
Om kursen ar nedlagd hanvisas studenten till ordinarie ansokningstillfalle och
de kurser som finns utannonserade.

e Student som tidigare termin registrerat sig pa kurs men vill ldsa om eller
fullfélja kursen vid senare tillfdlle, det vill sdga inte enbart examineras utan
dven delta i undervisningen, kan gora det i mén av plats. I detta fall ska
studenten omregistreras. Student som omregistreras ska om mojligt folja det
nya kurstillfallets version av kursplan. Om det inte 4r mojligt f6ljer studenten
versionen fran det kurstillfdlle som den antagits till. Kursansvarig fakultet avgor
vilket kurstillfalle som ar mest 1ampligt att omregistrera studenten pa.

— En fOrutséttning for att studenten kan &terkomma &r att kursen finns och aktivt
genomfors vid universitetet'®,

17 Om examinator och rittande ldrare varit olika personer i betygsdrendet kan beslutsfattare ta
stdllning till om dven réttande l4rare ska bytas.

18 Av detta foljer att en student som enbart ska genomfora kursens examination/er, efter
ordinarie kurs- och studieperiod, inte omregistreras. Student anmaler sig enbart till ber6rd
examination via ansvarig fakultet.
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3. Examinationstillfallet

3.1 Forberedelse for examination

Lokala regler

e Studenterna ska informeras om regler for examinationen och vilka hjalpmedel
som dr tillatna i god tid fore examinationstillfdllet.

e Examinationens beddmningsgrunder och de betygskriterier som ligger till
grund for betygséttning pa kursen ska presenteras skriftligen for studenterna vid
kurs-/delkursstart.

3.2 Anpassad examination for student med funktionsnedsittning
Lokala regler
Student med funktionsnedséttning ska erbjudas anpassade, men sa likvardiga
forutsdttningar som mojligt som dvriga studenter vid sin examination.
—  Student ska meddela behov av anpassad examination till
examinator/kursansvarig vid kursstart ',
Samordnare for studenter med funktionsnedséttning rekommenderar vilket/vilka
stod studenten kan vara i behov av. Examinator beslutar med stod av
samordnares rekommendation om anpassad eller alternativ examination och pa
vilket sétt examinationen sker.

3.3 Examinationssprak

Lokala regler

e Student som har danska eller norska som modersmal kan, men endast om
examinator medger, anvianda dessa modersmal vid examination.

e  For kurs med annat undervisningssprak &n svenska ar utgangspunkten att
examinationen sker pa kursens undervisningssprak.

3.4 Rétt att genomg4 examination

Lokala regler

e For att fa delta i examination ska studenten vara registrerad pa kurs som ska
examineras vid Linnéuniversitetet.

o Kontroll av studentens identitet ska goras i samband med examination.

3.5 Kvittens pa inldimnade examinationshandlingar

Lokal regel

e Oavsett examinationsform har studenten rétt att pa begéran fa kvittens pé sina
inlimnande examinationshandlingar.

1 Om examination avser salstenta — se dven Lokala regler for salstentamen.
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3.6 Nytt examinationstillfille pa grund av forsummelse eller oforutsedd

héndelse vid universitetet

Lokal regel

e Vid forsummelse eller annan of6rutsedd héndelse vid universitetet d&
examinationstillfdlle inte har kunnat erbjudas som planerat ska nytt
examinationstillfille erbjudas. Kursansvarig institution/fakultet ansvarar for att
faststélla ett nytt examinationstillfille, vilket ska anordnas inom tva veckor fran
det att forsummelsen eller den oférutsedda héndelsen intraffade.

3.7 Students begidran om examination pad annan ort dn

Linnéuniversitetets campus- och verksamhetsorter

Lokala regler

e Student kan beviljas att gora en examination p& annan ort om synnerliga skl
foreligger och riittssikerheten kan garanteras?. Som synnerliga skil riknas
sjukdom eller annat tungt vdgande skl som gor att det inte dr mojligt att resa
till examinationsorten eller om student finns pa annan ort pa grund av att det
ingdr 1 utbildningen (till exempel praktik, VFU eller sjélvstindigt arbete).

e Studenten ansvarar for att kontakta den myndighet dir examinationen foreslés
genomforas for att undersoka om myndigheten kan tillhandahélla godkénd plats
och uppsikt 6ver studenten dd examinationen genomfors.

e Examination pa annan ort ska inte innebéra ndgon merkostnad for universitetet.

e Studenten ska skriftligen ansoka om att f4 genomfora examinationen pé annan
ort minst tio arbetsdagar fore det aktuella examinationstillfallet. Fakulteten
beslutar enligt dekanens delegationsordning.

e  Skriftlig examination pa annan ort ska ske samma datum och under samma tid
som aktuell examination. Samtliga angivna anvisningar for aktuell examination
ska gilla.

20 Foretridesvis sker examinationen vid annan myndighet till exempel annan hogskola,
universitet. I forekommande fall kan 4ven kommunala ldrcentra forekomma. Vid samtliga
platser maste réttssdkerheten vara sékerstalld.
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3.8 Genomforande av salstentamen eller ett obligatoriskt
utbildningsmoment vid annan studieort inom Linnéuniversitetet

For att underlétta studenternas genomstromning kan student ges mojlighet att
genomfora salstentamen pé annan verksamhetsort inom Linnéuniversitetet.
Student kan, 1 man av ledig plats, genomfora obligatoriskt utbildningsmoment som
inte genomforts vid ordinarie kurstillfélle.

Lokal regel

e For kurs som ges vid olika orter inom Linnéuniversitetet och har samma kurskod
géller:
— student som inte genomfort eller underkénts vid kurstillféllets ordinarie
examinationstillfalle eller omexaminationtionstillfdlle har mojlighet att
genomfora salstentamen pé annan verksamhetsort inom Linnéuniversitet i det
fall kursen ges?!.
— student som varit forhindrad att delta i obligatoriskt utbildningsmoment vid
sitt ordinarie kurstillfalle kan ges mojlighet att delta pa4 annan verksamhetsort
inom Linnéuniversitetet. Mojligheten ges i mén av ledig plats och examinators
godkénnande.

4. Omexamination

Lokala regler

e Efter varje ordinarie examinationstillfille foljer minst en omexamination i nira
anslutning till den tidpunkt resultatet av den ordinarie examinationen
meddelats®.

e Datum for omexamination meddelas senast vid kursens ordinarie
examinationstillfalle.

e  Sérskild resurskrdvande examination kan i undantagsfall frangé regeln om
omexamination i nira anslutning till ordinarie examinationstillfidlle. Denna
begransning ska tydliggoras i kursplanen. Examinator kan besluta om sarskilt
uppsamlingstillfille.

e Tiden mellan meddelandet av resultat pa ordinarie examination och
omexaminationen ska vara minst tio arbetsdagar.

2! Hantering av examination vid annan verksamhetsort inom Linnéuniversitetet beskrivs i
Regler for salstentamen.

22 D4 det ordinarie examinationstillfillet genomfors i juni genomfors i regel
omexaminationen under andra hélften av augusti/borjan av september.

15 (31)



Linneuniversitetet
Kalmar Vixjo

5. Bedomning och betyg

Hogskoleforordningen 6 kap

15 § I kursplanen ska foljande anges./.../ formerna for bedomning av studenternas
prestationer /.../.

18 § Betyg ska sdttas pd en genomgdngen kurs om inte hégskolan foreskriver nagot
annat. Hogskolan far foreskriva vilket betygssystem som ska anvdindas.

For en helt eller delvis verksamhetsforlagd kurs inom utbildning som leder till
forskolldrar-, grundléirar- dmnesldrar- eller yrkesldirarexamen, ska dock alltid fler
dn ett betygssteg anvindas for ett godkdnt resultat. Detta gdller bara om den
verksamhetsforlagda delen av kursen omfattar mer dn tre hogskolepodng.

Betyget ska beslutas av en av hogskolan sdrskilt utsedd ldrare (examinator).

5.1 Betygsskalor
Lokala regler
e En av foljande betygsskalor ska anvindas?:
— Vil godkénd (VG), Godkind (G), Underkédnd (U)
—  Mycket vl godkind (5), Vil godkénd (4), Godkéind (3), Underkidnd (U)
- A,B,C,D,E, F
e Om sérskilda skél foreligger kan betygsskalan godkdnd/underkénd anvéndas for
hela kursen.
e Betygsskala ska framgé i kurs- och examensbevis.
e For en och samma kurs fér enbart en av ovanstaende betygsskalor anvindas.

5.2 Bedomning av examination och meddelande samt expediering av

betygsbeslut

Lokala regler

e Examinationen ska utformas sa att en individuell bedémning kan goras av varje
student.

e En student har inte ratt att aterkalla inlimnade examinationshandlingar och pa
sa sitt undvika att betygsséttas.

e Betygssittningen utgér frén kursens bedomningsgrunder och betygskriterier.

o Om inte sarskilda skal foreligger ska examinationen bedémas och resultatet
meddelas studenten senast 15 arbetsdagar efter examinationstillféallet genom att
resultat dokumenteras i universitetets studieadministrativa system.

e Slutbetyg pad genomford kurs far anges i universitetets studieadministrativa
system tidigast sista kursveckan, dock senast 15 arbetsdagar efter kursens sista
examinationstillfalle.

2 Vid enskild delkurs eller podngsatta examinerande moment kan dock betyget
godkénd/underkédnd fa anvéndas.
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5.2.1 Motivering av betyg och aterkoppling av examination
Hogskoleforordningen 1 kap. 4 a §

Undantag fran forvaltningslagen
Bestimmelserna i 25 och 32 §§ forvaltningslagen (2017:900) om kommunikation
och motivering av beslut behéver inte tillimpas i drenden om antagning till eller
betygssdttning inom utbildningen.

Om en motivering har utel&dmnats ska en sddan om mojligt ldmnas i efterhand, om

nagon enskild begéir det och det behdvs for att han eller hon ska kunna ta till vara sin

ritt. Forordning (2018:957)

Lokal regel

e Student ska fa aterkoppling pa genomford examinationsuppgift i anslutning till
varje examinationstillfdlle. Detta géller oavsett examinationsform och kan
innebéra olika former av aterkoppling som motiveras av examinations-
processen.

5.3 Komplettering

Lokala regler

e Examinator kan bestimma att en student som ligger néra gransen for godként
betyg efter genomford examination far utfora kompletterande®* uppgifter for att
na upp till betyget godkidnd. Examinator beslutar inom vilken tid och pa vilket
sétt kompletteringen ska utforas.

— Sjélvstindigt arbete undantas frén ovanstdende regel om lagsta godkénda
betyg. For sjalvstandigt arbete giller att examinator har mdjlighet att besluta
om komplettering och betygssétta det sjdlvstindiga arbetet utifrén hela
betygsskalan.

e Om studenten erhaller mojlighet till komplettering men inte inkommer med
denna inom angiven tid eller pa det sétt kompletteringen skulle utforas sétts
betyget underkénd.

5.4 Overklagan av betygsbeslut
Av 12 kap. 4 § hogskoleforordningen jamford med 2 § i samma kapitel framgér att
ett betygsbeslut inte far dverklagas.

5.5 Rittelse av betyg

Hogskoleforordningen 6 kap 23 §

Ett beslut enligt 36 § forvaltningslagen (2017:900) om rdttelse av skrivfel och
liknande i fraga om ett betyg ska fattas av en examinator.

24 Kursens mal, beddmningsgrunder och betygskriterier ska vara styrande. Komplettering &r
ingen generell rittighet och kan enbart ges i sddant fall da studenten &r ytterst nira godként
betyg och examinator bedomer att komplettering ar tillrdcklig for studentens maluppfyllelse.
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5.6 Omprovning av betyg

Hogskoleforordningen 6 kap 24 §

Finner en examinator att ett beslut om betyg dr uppenbart oriktigt pa grund av nya
omstdndigheter eller av ndagon annan anledning, skall han eller hon dndra beslutet,
om det kan ske snabbt och enkelt och om det inte innebdr att betyget sdnks.

Lokala regler

e Student som erhallit betyget godkdnd ska inte kunna underkénnas pa egen
begiran om inte betygsbeslutet innehaller en uppenbar oriktighet enligt 36 §
forvaltningslagen (2017:900).

® En student som erhallit betyget godkand far inte géra om examinationen i syfte
att erhalla ett hogre betyg.

5.7 Utkvittering av examinationshandlingar
Lokal regel

e Student har ritt att begéra ut sin bedémda examinationshandling nér resultatet
dokumenterats i universitetets studieadministrativa system och tvé ar framat.
Om examinationshandlingen inte har aterlamnats/hdmtats ut av studenten inom
tva ar efter betygssattning gallras handlingen. Detta géller dven digital
examinationshandling.

6. Misstanke om forseelse

Hogskoleforordningen 10 kap 1 §
Disciplindra dtgdrder far vidtas mot studenter som
1. med otillatna hjdlpmedel eller pd annat sdtt forsoker vilseleda vid prov eller
ndr en studieprestation ska bedémas,
2. stor eller hindrar undervisning, prov eller annan verksamhet inom ramen
for utbildningen vid hégskolan,
3. Stor verksamheten vid hogskolans bibliotek eller annan sdrskild inrdttning
inom hogskolan, eller
4 Utsdtter en annan student eller en arbetstagare vid hégskolan for sadana
trakasserier eller sexuella trakasserier som avses i I kap. 4 §
diskrimineringslagen (2008:567).
Disciplindra dtgdrder far inte vidtas senare dn tvd dr efter att forseelsen har

begatts. (SFS 2008:944)

Lokal regel

e Vid misstanke om forseelse ska denna dokumenteras och meddelas till
examinator som i sin tur informerar institutionens prefekt. Om misstanke
kvarstér anméler examinator till rektor. Av anmilan ska framga studentens
namn, personnummer och en skriftlig beskrivning av hdndelsen.
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7. Kursviardering

Hogskoleforordningen 1 kap 14 §

14 § Hogskolan skall ge de studenter som deltar i eller har avslutat en kurs en
mdojlighet att framfora sina erfarenheter av och synpunkter pd kursen genom en
kursvdrdering som anordnas av hogskolan. Hogskolan skall sammanstdilla
kursvdrderingarna samt informera om resultaten och eventuella beslut om dtgdrder
som foranleds av kursvirderingarna. Resultaten skall hdllas tillgéngliga for
studenterna. (SFS 2000:651)

Lokala regler

e Kursvirderingsresultat ska tillsammans med annan relevant information
utnyttjas for kursutveckling och f6ljas upp i programrad, &mnesgrupp eller
annat relevant kollegialt sammanhang.

o Kursvirdering ska genomforas i néra anslutning till kursens avslut pa
samtliga kurser®. P4 fakultetsniva (och institutionsniva) ska det i
styrdokument framga ansvarsfordelning och process for kursvardering.

e Kursvirdering ska ge studenterna mdjlighet att relatera kursens innehall,
genomforande och examination till dess mal.

o [ de fall kursvérdering genomfors i enkétform ska denna i normalfallet
besvaras anonymt.

e Sammanfattning av kursvérderingsresultat, larares analys och forslag pa
atgiarder, dvs kursvarderingsrapport, ska foretradesvis aterkopplas via
kursens larplattform till kursdeltagarna i nira anslutning till dess
avslut. Berorda studenter ska aviseras om detta.

e Studenterna ska informeras om kursvérderingsrapport fran foregdende
tillfalle kursen gavs samt de atgarder som genomforts. Kursvarderingsrapport
fran foregaende kurs ska goras tillgidnglig via kursens larplattform.

e Kursvirderingsrapporten arkiveras enligt gdllande dokumenthanteringsplan.

8. Kursbevis

Hogskoleforordningen 6 kap 20 §

En student som har fdtt en kurs godkdind skall pa begdran fa kursbevis av hogskolan.
Om kursbeviset skall avse utbildning vid mer dn en hogskola, skall beviset utfirdas
av den hogskola ddr studenten har slutfort kursen. Detta giller dock inte om de
berorda hogskolorna i det enskilda fallet har kommit 6verens om ndgot annat
(2006:1053).

Lokala regler

o [ kursbevis ska anges kursens omfattning i antal hogskolepodng och betygsskala
samt studentens erhallna betyg och datum for betygssittning.

e [ kursbevis ska framga att 40 studieveckor pa heltid motsvarar 60
hogskolepoing.

%5 Inklusive VFU-kurser/motsvarande och kurser for sjélvstéindigt arbete
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9. Kvalitetsgranskning av kursens kursplan

Lokala regler

e Kursansvarig fakultet ansvarar for utformning av kursplaneprocess.

e Kuvalitetsgranskning ska ske kontinuerligt i enlighet med fakultetens
kursplaneprocess.

10. Nedlaggning av kurs

Lokal regel

e Nir en kurs inte lé&ngre bedrivs eller utlyses till student ska beslut fattas om
nedlidggning?®.

e | samband med att en kurs 14ggs ner ska ytterligare tre examinationstillfallen for
kursen under minst ett ar tillhandahéllas. Totalt méste den nedlagda kursen ha
tillhandahéllit minst fem examinationstillfdllen.

e [ samband med att en kurs l4ggs ner ska universitetet verka for att avisera detta
till berdrda studenter.

e Nedldggning av kurs ska folja Processbeskrivning nedldggning av kurs.

11. Ikrafttradande

Detta dokument géller fran och med 2023-09-01.

26 Nedldggning av en kurs behdver inte genomforas om fakulteten enbart avser att gora ett
fatal terminers uppehall i att utlysa kursen.
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Bilaga 1

Rubrikmall for kursplan

Kurskod — Course Code

Kursbenimning pa svenska (max 140 tecken) — Course Title in Swedish (max
140 characters)

Antal hogskolepoing — Number of credits

Kursbenimning pa engelska (max 140 tecken) — Course Title in English (max
140 characters)

Antal hogskolepoing — Number of credits
Huvudomrade — Main field of Study
Amnesgrupp - Subject

Niva — Level

Fordjupning — Progression

Faststillande av kursplan — Ratification of Course Syllabus
Forkunskaper — Prerequisites

Mal — Objectives

Innehall — Content

Undervisningsformer — Type of Instruction
Examination — Examination
Kursvérdering — Course Evaluation
Overlappning — Credit Overlap

Ovrigt — Other Information

Kurslitteratur och évriga liromedel — Required Reading and Additional Study
Material
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Bilaga 2

Instruktion for utformning av kursplan

Instruktionen f6ljer de rubriker som anges i Rubrikmall for kursplan och avser att ge
stod for arbetet att skapa kursplan. I forekommande fall har sérskilda tilligg infogats
i syfte att fortydliga vissa begrepp. Forslagsvis ldses instruktionen parallellt med att
kursplanen utformas.

Rubriken nedan Kurs som regleras av annan férordning — Behérighetsgivande kurs,
hogskoleintroducerande kurs och kurs inom uppdragsutbildning informerar om
kurser som omfattas av annan férordning (4n hogskoleférordningen). Kursplaner
ska finnas for behorighetsgivande och hogskoleintroducerande kurser samt kurser
inom uppdragsutbildning i de fall kursen ger hogskolepoéng.

Under rubriken Begrepp och definitioner kopplat till rubrikerna
undervisningsformer och examination definieras begreppen obligatoriska
utbildningsmoment och examinerande moment. Avsikten &r att ge sarskilt stod for
arbetet med dessa delar av kursplanen.

Kurskod
Kurskoder sitts av fakulteten?” enligt studerandeavdelningens instruktioner Rutiner
for kodning av utbildningar.

Kursbendmning (max 140 tecken) och omfattning i hogskolepoidng
Haér anges kursens titel som konstrueras sa att den ar tydlig och motsvarar kursens
dmne och innehall. Observera att utbildningens omfattning inte ska anges i kursens
bendmning. Denna anges 1 sarskilt falt.
Kurser med samma huvudomrade och namn maéste anges med ordningsfoljd.
Anvind romerska siffror exempelvis I, 11, I11.
Student som avser att ta ut generell examen (hogskoleexamen, kandidatexamen,
magisterexamen, masterexamen) ska genomfora ett sjalvstandigt arbete. Dessa
kurstitlar ska bendmnas med huvudomrade och sjilvstiandigt arbete i titeln. Se
exempel:

- Matematik, sjdlvstindigt arbete, 15 hogskolepoing

- Mathematics, Independent Project, 15 credits

Andra studentarbeten som inte utgor det sjalvstindiga arbetet namnges pa annat sétt
till exempel projektarbete.

271 forekommande fall Ndmnden for lirarutbildningar
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Huvudomride och &mnesgrupp

Béade huvudomrade och dmnesgrupp ska anges. En kurs kan tillhéra mer 4n ett
huvudomrade. Om kursen inte tillhdr ett huvudomrade ska endast amnesgrupp
anges. En kurs maste alltid ges en &mnesgruppstillhorighet.

Beskrivning av huvudomrade och dimnesgrupp

Huvudomrade ar i examenssammanhang det omrade som en student i sin examen
huvudsakligen fordjupat sig inom. Kurser med huvudomrade ingar i en generell
examen pa hogskole-, kandidat-, magister- eller masterniva.

De huvudomraden som Linnéuniversitetet har examensrétt inom framgar av
dokumentet Huvudomrdden pd grundnivd och avancerad nivd vid
Linnéuniversitetet. For information om inrdttande av huvudomrade se
Processbeskrivning for prévning av examensrdttighet inom huvudomrdde vid
Linnéuniversitet.

Amnesgrupp

Hogskolor och universitet ska kategorisera sina kurser i &mnesgrupper. Kursens
dmnesgrupp kommuniceras till SCB. Det finns cirka 180 &mnesgrupper. Varje
amnesgrupp kan bara inga i ett amnesdelomréade, som i sin tur bara ingar i ett
amnesomrade. Totalt redovisas cirka 180 dmnesgrupper, 40 amnesdelomraden och
atta Amnesomraden.

Kursens dmnesgrupp ska alltid anges 1 kursplanen.

Niva

I enlighet med hogskoleforordningen kan universitetet och hogskolor bedriva
utbildningen pa tre nivéer dér varje niva forutsétts bygga pé tidigare niva. De tre
nivderna dr grundniva, avancerad niva och forskarniva.

Fordjupning
Universitetet foljer Sveriges Universitets- och Hogskoleférbunds (SUHF)
rekommendationer (Dnr SUHF 08/025) som innebér att samtliga kurser inom
utbildning pa grundniva och avancerad niva ska nivabestimmas sa att de tillhor
nagon av nedanstaende fordjupningsnivéaer. Beteckningarna ska visa pa kursens
plats i huvudomradets successiva fordjupning for generella examina. En av koderna
ska viéljas for respektive kurs:
FXX Forberedande niva (Behorighetsgivande utbildning)
GIN grundniva, har endast gymnasiala féorkunskapskrav
GIF grundniva, har mindre dn 60 hp kurs/er pa grundniva som
forkunskapskrav
G1E grundnivd, innehaller sdrskilt utformat sjélvstindigt arbete for
hogskoleexamen
G2F grundniva, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva som
forkunskapskrav
G2E grundniva, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva som
forkunskapskrav, innehéller sjélvstéindigt arbete for kandidatexamen
GXX grundnivé, kurser som ej kan klassificeras enligt ovanstdende
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modell?®

AIN avancerad niva, har endast kurs/er pa grundniva som
forkunskapskrav

AIlF avancerad nivé, har kurs/er pa avancerad niva som forkunskapskrav
AI1E avancerad nivé, innehéller sjélvstindigt arbete for magisterexamen
A2E avancerad niva, innehdller sjdlvstindigt arbete for masterexamen
AXX avancerad niva, kurser som ej kan klassificeras enligt ovanstidende
modell?

Om samma kurs finns som programkurs inom yrkesprogram och fristdende kurs kan
vid vissa tillfdllen uppsta olika bedomning av férdjupningsniva. Vid sadant fall ska
den fristdende kursens fordjupningsnivé vara styrande.

Kurs som regleras av annan férordning — Behorighetsgivande kurs,
hogskoleintroducerande kurs och kurs inom uppdragsutbildning

Behorighetsgivande kurs

Enligt Forordning (2018:1519) om behdrighetsgivande och hogskoleintroducerande
utbildning har universitetet mojlighet att erbjuda utbildning som ger grundlidggande
eller séarskild behorighet for hogskoleutbildning.

—  Kurs inom behorighetsgivande utbildning ger férutbildningspodng och ska
ge kunskaper till grundlaggande behorighet och/eller sarskild behorighet for
hogskoleutbildning.

— Behorighetsgivande kurs ska anges med siffran 0 som forsta markor i
kursens kurskod (0XXXXX).

—  For behorighetsgivande kurs anges inte huvudomréde.

— Behorighetsgivande kurs = forberedande nivé (Fordjupning: FXX)

Hogskoleintroducerande kurs
Enligt Forordning (2018:1519) om behorighetsgivande och hogskoleintroducerande
utbildning har universitetet mojlighet att erbjuda utbildning som é&r
hogskoleintroducerande, dvs introducerande kurser pa grundniva och som
forbereder for fortsatt hdgskoleutbildning.

— Hogskoleintroducerande kurs ska ge hogskolepoéng.

— Hogskoleintroducerande kurs far hogst omfatta 30 hogskolepoéng.

— For hogskoleintroducerande kurs anges inte huvudomrade.

— Hogskoleintroducerande kurs ska anges med bokstaven H som sista markor i

kursen kurskod (XXXXXH).
— Hogskoleintroducerande kurs = grundniva (fordjupning GXX)

28 For sjilvstindigt arbete som genomfors inom en yrkesexamen och inte ingér i en
huvudsaklig fordjupning anges GXX. I de fall det sjélvstindiga arbetet ingéar i en
huvudsaklig fordjupning anges G2E.

2 For sjilvstindigt arbete som genomfors inom en yrkesexamen och inte ingér i en
huvudsaklig fordjupning anges AXX. I de fall det sjélvstéindiga arbetet ingér i en
huvudsaklig fordjupning anges A1E (magister) eller A2E (master).
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Hogskoleintroducerande kurs kan ingé i en examen pa grundnivé eller avancerad
nivd men inte inrdknas i huvudomradet for examen.

Kurs inom uppdragsutbildning
Enligt forordning (2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och
hogskolor far universitetet anordna utbildning mot avgift fran annan 4n en fysisk
person for den som uppdragsgivaren utser. Se dven universitetets ”Lokala regler for
uppdragsutbildning”.
— Om kurs inom uppdragsutbildning ingér i ett huvudomrade ska detta anges i
kursplanen.
— Kurs inom uppdragsutbildning ska anges med bokstaven U som sista markor
1 kursens kurskod (XXXXXU).
— Uppdragsutbildningskurs = férdjupningsnivé enligt forteckning ovan.

Faststillande
Ange under denna rubrik:
— beslutande organ och datum for faststillande
— datum f0r senaste revidering
—  fran och med nér kursplanen ar giltig (&r och termin).

Viktigt att kinna till

En kursplan ska vara faststédlld senast en dag innan kursen 6ppnar foér ansdkan.
Niér en kurs ér 6ppen for ansokan fér kursen inte revideras, forutom dess
litteraturlista, dock senast atta veckor fore kursstart.

Kursplan inom program kan revideras senast atta veckor fore kursen startar i det fall
revideringen innebér en kvalitetshdjning. Forslag till revidering ska folja fakultetens
kursplaneprocess. I forekommande fall ska dvergangsregler anges i
utbildningsplanen. Observera sarskilt behovet av dubbla revideringar, dvs. om
fristdende kurs revideras och denna samldses med programkurs/studenter eller
omvant.

Forkunskaper

For samtliga kurser pA G1N-niva ska grundldggande behorighet anges.
Forkunskaper uttrycks alltid i1 klartext.

De forkunskapskrav som krévs ska vara nddvindiga for att studenten ska kunna
tillgodogora sig kursen.

For kurser 6ver G1N-niva ska forkunskaper anges i form av kursbendmning och
kurskod. Forkunskaper kan dven utgoras av andra villkor som betingas av kursen
eller dr av betydelse for det yrkesomréde utbildningen forbereder for.

Ange ocksa ”...eller motsvarande”.

Forekommande standardformuleringar for G1N-kurser (grundnivi):
— Grundliaggande behorighet
— Grundliaggande behorighet, forkunskaper i klartext.
Till exempel: “Grundldggande behorighet samt Matematik 3b/3c,
Naturkunskap 2
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Standardformulering for ovriga kurser pa grundniva:
— Kursens namn samt kurskod och/eller eventuellt andra villkor®® + .. eller
motsvarande™)

Standardformulering for kurser pa avancerad nivé:
— Sérskild behorighet: kunskaper fran en eller flera hdgskolekurser
(kursbenimning samt kurskod samt eventuellt andra villkor?® «...eller
motsvarande”)

Att ta stillning till

Observera att gymnasiekurser Svenska 3 och Engelska 6 inte ingar i den
grundldggande behdrigheten for studier pa avancerad niva. Dérfor rekommenderas
att ta stillning till sarskild behorighet avseende forkunskaper: Svenska 3 och/eller
Engelska 6.

For kurs pé avancerad nivéd som ges pa engelska rekommenderas att Engelska 6
laggs till som sdrskild behdrighet.

Mal
Genom malen tydliggors de kunskaper och den kunskapsniva studenten ska ha
uppnatt pa kursen. Malen motsvarar det som studenten forvéntas kunna efter att ha
fullfoljt kursen.
Malen ska:

— tydliggora de kunskaper som studenten ska uppna

— anges for hela kursen

— vara tydliga och examinerbara.

Observera att i de fall kursen ar indelad i delkurser ska mélen vara preciserade for
varje delkurs.

Betrakta foljande i arbetet med att utforma kursens mal:
— avgransa — skilj pa formuleringar i kursens mél och andra beskrivningar i
kursplanen, till exempel kursens innehall och genomforande
— konkretisera — gér malen observerbara och tydliga
— renodla — skilj pa laraktivitet och resultat
— fortydliga — fortydliga vaga mél
— Dbegréinsa — begréinsa antalet mal (ska relatera till kursens antal
hogskolepoing)
— kontrollera:
o malens examinerbarhet till form och innehall
o tidsatgangen for studenten
o kursens relation till andra kurser
— Kalibrera — kursens relation till andra kurser utifrén ett helhetsperspektiv

30 Exempel pé andra villkor kan vara kunskaper frin hogskolekurs/er uttryckt i
hogskolepoéng, relevant yrkeslivserfarenhet, godként antagningsprov samt motivationsbrev
(letter of intent).
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Begrepp och definitioner kopplat till rubrikerna undervisningsformer

och examination
Nedan definieras begreppen obligatoriska utbildningsmoment, podngsatta
examinerande moment och resultatnoteringar.

Obligatoriska utbildningsmoment

Ett obligatoriskt utbildningsmoment ér ett kursmoment som inte kan inhdmtas pé
annat sitt 4n genom studentens aktiva deltagande. Det obligatoriska
utbildningsmomentet 4r inte en examination men genom deltagande i det
obligatoriska utbildningsmomentet inhdmtar studenten kunskaper och erfarenheter
som &r en forutsittning for att bli godkénd pé kursen. Ett obligatoriskt
utbildningsmoment betygssitts inte och har dirmed ingen omfattning uttryckt i
hogskolepodng.

Ett allmént rad ar att anvandning av obligatoriska utbildningsmoment ska ske
sparsamt, dvs. endast da det aktuella ldrandet inte kan ersdttas med nagot annat
utbildningsmoment.

Studentens deltagande i det obligatoriska utbildningsmomentet noteras i det
studieadministrativa systemet som modul utan omfattning. Det obligatoriska
utbildningsmomentet ska namnges och klarmarkeras efter att studenten genomfort
momentet.

I normalfallet kan ett obligatoriskt utbildningsmoment inte ersittas med annan
uppgift. Det &r saledes ingen rittighet for student eller skyldighet for examinator att
ett obligatoriskt utbildningsmoment ersatts med annan uppgift. Dock om ett
obligatoriskt utbildningsmoment i undantagsfall kan ersittas med annan uppgift ska
detta anges i kursplanen®!. Erséttningsuppgiften ska innehallsméssigt och i dess
omfattning vara likvardig med det obligatoriska utbildningsmomentet. Examinator
beslutar om ersattningsuppgift.

Poingsatta examinerande moment/Provmoment

Poidngsatta examinerande moment kan dven bendmnas provmoment-*. Dessa ska
anges 1 kursplanen. Kursen/delkursen kan examineras genom ett eller flera
poédngsatta examinerande moment. Ett podngsatt examinerande moment far inte vara
0 poang.

t32

Notera att en anonymiserad salstentamen forutsétter att examinationen utgor ett
enskilt podngsatt examinerande moment.

Kursens olika podngsatta examinerande moment bor vara vélavvigda och inte
fordndras utan att andra vésentliga delar av kursens innehall har féréndrats.

31 Universitetskanslersimbetet har i sin tillsyn slagit fast att om ett obligatoriskt
utbildningsmoment kan erséttas med en annan uppgift ska detta anges i kursplanen.
32 Begreppen poéngsatta examinerande moment och provmoment &r att betrakta som
synonyma begrepp.
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Resultatnotering (ej poingsatta examinerande moment)

Resultatnotering anvinds for att notera att en student genomfort ett ej poéngsatt
examinerande moment. Tva eller flera resultatnoteringar resulterar i ett poéngsatt
examinerande moment (provmoment). I kursplanen ska resultatnoteringarnas
examinationsformer anges ddremot behdver dess podngomfang inte redovisas. For
att erhélla betyg pa provmomentet ska studenten genomfort alla resultatnoteringar.

For att sdkerstélla resultatnoteringar under kursens genomforande kan dessa anges i
universitetets studieadministrativa system. Resultatnoteringarna ar var och en delar
av det poéngsatta examinerande momentet. Om student inte genomfort samtliga
resultatnoteringar (dvs. inte erhéllit betyg pa det examinerande momentet) och
aterkommer till kursen vid ett senare kurstillfélle avgér examinator om tidigare
genomforda resultatnoteringar dr likvérdiga och motsvarar nya kurstillfillets
resultatnoteringar. Om de inte ér likvirdiga maste de genomforas pa nytt>3.

Exempel pé text vid resultatnoteringar i kursplanen:
Provmomentet xxx, X hp bestar av seminarier, laborationer och enskild skriftlig
inlimningsuppgift®*.

Vid ett frivilligt test (s k dugga) kan funktionen resultatnoteringar anvéndas.

Innehall

Ange kursens huvudsakliga innehall. Innehallet ska relatera till kursens mal och till
dmnets vetenskapliga/konstnarliga grund/beprévad erfarenhet. I de fall kursen
innehaller delkurser ska innehallet preciseras for varje delkurs och dess omfattning i
antal hdgskolepoing anges.

Undervisningsformer

Ange kursens undervisningsformer, till exempel foreldsningar, seminarier,
laborationer och fallstudier.

Om kursen innehaller obligatoriska utbildningsmoment ska dessa anges i kursplanen
under denna rubrik. Om momenten kan ersittas med annan uppgift ska detta anges.
Av schemat ska det framga nér de obligatoriska utbildningsmomenten genomfors.

Om kursen innehéller frivilligt test (dugga) som ger extrapoéng till det podngsatta
examinerande momentet ska detta anges i kursplanen.

Schemalagda aktiviteter ska i storsta mojliga man forldggas till vardagar. Det ar
dock tillatet att forldgga schemalagda aktiviteter till 16rdagar eller sondagar om
verksamheten sa kréver.

33 Examinator har att gora denna bedomning eftersom bade resultatnoteringar och
provmoment kan ha fordndrats mellan kurstillféllena.

341 detta exempel ér de angivna examinationsformerna resultatnoteringar dir samtliga méste
vara genomforda for att studenten ska erhélla betyg pa det podngsatta examinerande
momentet.
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Examination

Examination och dess betygsséttning utgor savél en del i studentens larprocess som
en viktig del i universitetets myndighetsutdvning. Det dr dérfor av stor vikt att lérare
och examinator dr val fértrogna med kursens kursplan, tillimpbara lagar,
forordningar och universitetets regler.

Examinationstillfdllen ska i storsta mojliga mén forldggas till vardagar. Det ér dock
tillatet att forlagga tentamina till 16rdagar eller sondagar om verksamheten s kréaver.

Uppsamlingstillfallen for examination bor normalt genomforas infor
hostterminsstart.

Universitetskanslersdmbetets juridiska avdelning ger i rapporten Rdttssdker
examination ett bra stod i fragor rérande examination.

Examinationsformer

I kursplanen anges de examinationsformer som anvénds for att bedoma studenternas
individuella prestationer. Det ska tydligt framgé om examinationen sker enskilt eller
1 grupp samt skriftligt eller muntligt.

I studiehandledningen eller motsvarande anges grunderna fér beddmning. Dér
specificeras och fortydligas ocksa pa vilket sétt kursen examineras.
Examinationsformerna ska vara anpassade till de mal som ska examineras och i de
fall delkurser forekommer, preciseras mal for varje delkurs. Alla podngsatta
examinerande moment ska anges i kursplanen.

En kurs/delkurs kan examineras utifran tva olika alternativ.

Alternativ 1
Kursen/dess delkurser examineras via ett eller flera poéngsatta examinerande
moment. Varje podngsatt examinerande moment ska anges i kursplanen.

Alternativ 2

Kursen/delkursens podngsatta examinerande moment kan besta av tva eller flera
resultatnoteringar som tillsammans bildar underlag for betygssittning av det
poédngsatta examinerande momentet. Respektive resultatnotering &r hér att betrakta
som delar av en examination och dess former ska anges i kursplanen.

Det podngsatta examinerande momentet anges i dess helhet och dess hogskolepoidng
faller ut nir samtliga resultatnoteringar &r genomforda. Resultatnoteringarna
registreras i universitetets studieadministrativa system. Studenten ska informeras via
schemat nér respektive resultatnotering genomfors. Nar samtliga resultatnoteringar
inom ett podngsatt examinerande moment &r genomforda resulterar dessa i betyg
och hogskolepoidng som redovisas i universitetets studieadministrativa system?>.

35 Aven kurser som ges som forutbildning till exempel kurser inom behérighetsgivande
utbildning kan anvénda sig av resultatnoteringar.

29 31)



Definition av begreppen bedomningsgrunder och betygskriterier

- Bedomningsgrunder anvinds for att beskriva efterfragad prestation och dven
motivera betyg pa enskilda provmoment.

- Betygskriterier ér kriterier for hur betygen pa varje enskilt poingsatt examinerande
moment vigs samman till ett betyg pa hel kurs.

Maluppfyllelse

I kursplanen kan kopplingen mellan kursens mal och kursens examinationsformer
tydliggoras via maluppfyllelsetabell. For att anvianda denna se sérskild manual.
Denna underrubrik ér frivillig att 1dgga till i kursplanen.

Begrinsningar av antalet examinationstillfillen

Eventuella begransningar av antalet examinationstillfdllen ska anges under denna
rubrik. Hir anges ocksa begrisningar av verksamhetsforlagd utbildning (VFU) och
praktik.

Betygsskala

Under denna rubrik ska den betygsskala som anvénds anges. Nar en kurs bestér av
flera delkurser ska det anges hur delkursernas betyg sammanvigs till kursens
slutbetyg.

Obligatoriska standardformuleringar
I samtliga kursplaner anges foljande formuleringar:
“Omexamination ges i enlighet med Lokala regler for kurs och examination
pa grundnivé och avancerad nivé vid Linnéuniversitetet.”
- “I det fall student med funktionsnedséttning har rétt till sérskilt pedagogiskt
stod beslutar examinator om anpassad eller alternativ examination”.

Kursvirdering

Syftet med en kursvardering ar att sdkerstdlla och utveckla kursens kvalitet. Den ska
utgora underlag for lirares jaimforelse, utveckling och forbéttring av kursen dver tid.
Kursvéarderingar utgor dven ett viktigt instrument for studentinflytande.

Av kursvirderingen ska det framga hur kursens innehéll, genomf6rande och
examination har gett forutséttningar for studenterna att nd kursens mal.
Kursviérdering ska genomforas for varje kurs. Det &r dock inget som hindrar att en
kurs f6ljs upp kontinuerligt, till exempel per delkurs eller enskilda kursmoment.
Kursvéarderingsrapporten ska arkiveras. Stod for detta ges via Handldggningsrutin
arkivering av kursutvdrderingsrapport. Fragor om handlédggningsrutinen besvaras
av universitets arkivarier.

Obligatorisk standardformulering

”Kursvirdering genomfors under kursen eller i néra anslutning till kursens
avslutning. Resultat och analys av genomford kursvéirdering ska skyndsamt
aterkopplas till de studenter som genomfort kursen. Studenter som deltar vid nésta
kurstillfédlle ska senast vid kursstart informeras om foregdende kursvérderings-
resultat och genomforda forandringar i kursen.”
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Overlappning

Kurser med samstammigt innehéll ska anges med vilken/vilka kurser som de
overlappar och i vilken omfattning (hdgskolepoéng). Precisera sa langt som mdjligt
vilka delar som &r 6verlappande mellan kurserna.

Om det inte finns 6verlappande kurser lamnas féltet tomt.

Ovrigt
Haér kan anges:
— eventuella 6vergangsbestimmelser 1 samband med att en kurs och dess
poéngsatta examinerande moment reviderats
— eventuella kostnader for kursens genomforande som belastar studenten till
exempel studieresor eller eget arbetsmaterial.

Om det inga 6vriga upplysningar eller information finns att uppge ldmnas faltet
tomt.

Kurslitteratur och ovriga laromedel

Kurslitteraturen ska avspegla &mnets vetenskapliga/konstnérliga grund via innehall
och de méal som beskrivits for kursen. Jamstalldhetsperspektiv bor beaktas vid val av
litteratur. Litteraturforteckningen ska vara uppdelad pé delkurserna. I
forekommande fall anges det sidintervall som ska ldsas.

I litteraturlistan ska forfattarens efternamn, fornamn, utgivningsar, titel, forlag, antal
sidor och ISBN-nummer redovisas. Artal och ISBN-nummer kan bytas ut mot
notering om “senaste upplaga”. Litteraturlistan ska vara faststélld senast étta veckor
innan kursstart.
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