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Introduktion

Zoom ar Linnéuniversitetets framsta e-motessystem for dator och mobila enheter. Med
detta program kan bade larare och studenter delta och skapa egna Zoom-rum for
distansmoten. Nedan beskrivs hur du som student kommer igdng med Zoom pa en dator.

For att anvanda programmet Zoom fullt ut behdver du ga igenom féljande moment:
1. Registrera ditt studentkonto i Zoom

2. Ladda ner och installera programmet

3. Logga in pa Zoom via ditt studentkonto

Utover detta beskrivs dven i denna instruktion hur du sedan:
4. Ansluter till ett mote som lararen skapat

5. Hanterar ditt personliga métesrum
6. Finner fler guider kring Zoom

1. Registrera konto i Zoom

1. Gaforst till foljande webbplats: https://Inu-se.zoom.us

2. Pasidan som kommer upp, klicka pa knappen "Sign in":

=l © Video Conferencing, We X |

< > O o £ | https//Inu-sezoom.us/

2

©

LInne'unlversltetet@

Zoom Video Conferencing

Connect to a meeting in progress

Host Start a meeting

Sign in Configure your account

Made with Zoom

Getting Started. Download Clieat ‘Support Readymore about Zoom at Lnu




3. Nu kommer du till en inloggningssida dar du fyller i ditt anvandarnamn och l6senord:

4. Klicka sedan pa knappen "Logga in":

51| # Loggain pd Linnéuniver X | =

< > O & | https://idp.nu.se/idp/profile/SAML2/POST/SSO%execution=e1s1

Linnéuniversitetet

Logga in pa @
Linnéuniversitetet

Logga in till Zoom
@ pd222cp
ecccccce
; -
Behover du b

vta ditt osenord?
Har du glomt ditt studentlosenord?

For att logga ut sakert maste du stinga alla fonster
1 webblasaren nar du ar klar.

5. Nar du loggat in en gang pa denna webbsida, har ett konto skapats i Zoom till dig. Den
forsta sida som du ser nar du loggat in ar "Meetings". Har kan man hantera sina
motesrum som man skapar. | regel skapar man dock inga nya métesrum som student,
istallet anvander man t.ex. det personliga motesrummet for att bjuda in sina
studentkollegor. Se mer om detta i kapitel 5; "Ditt personliga métesrum®.

o

6. Ga vidare genom att klicka pa ”Profile”

) My Meetings - Zoom X

<« > O m =) 'ps://Inu-se.zoom.us/meeting * x 7 e -
s 0480-44 6700 LNU SUPPORT m JOIN AMEETING HOSTAMEETING v &

Linn€unive et 313 200l -
Upcoming Meetings Previous Meetings Personal Meeting Room Meeting Templates W Get Training

Schedule a New Meeting Join a meeting from an H.323/SIP room system
Webinars

Recordings

Start Time = Topic * Meeting ID
Settings
Account Profile The user does not have any upcoming meetings.
To schedule a new meeting click Schedule a Meeting.
Reports

Attend Live Training

Video Tutorials Save time by scheduling your meetings directly from your calendar.
Knowledge Base Microsoft Outlook Plugin { Chrome Extension
N ] § (]
Download Download

Q Firefox Add-on
Download




7. Under denna flik, "Profile", kan du géra 6nskade installningar i ditt konto som att t.ex.
ladda upp en bild pa dig sjalv. For att gora ytterligare installningar, klicka pa "Settings":

© My Profile - Zoom I3
<« > O @ 2 Sok eller ange webbadress * T
o 4 3. o 0480- 44 67 00 LNU SUPPORT ' Y ] JOIN AMEETING HOST AMEETING ~ ]
Lmneunwersnetet$ riele P

_ Edit

Meetings
Account No. 723395

Recordings

Change Delete
- Personal Meeting ID *seee 2955 Show Edit
Account Profile
https:/Inu-se.zoom.us/j/*******155  Show
Reports
Use this ID for instant meetings
Personal Link Not set yet. Customize
Attend Live Training
Sign-In Email pd2**@studentinuse  Show
Video Tutorials
Linked accounts: &
Knowledge Base
User Type Licensed @

Capacity Meeting 300 @ °

8. Under fliken "Settings" kan du gora installningar for de métesrum som du ager, t.ex. om
du vill aktivera l6senord eller liknande. (Se mer om detta i kapitel 6.) | regel andrar man
dock inget hdr som student.

9. Nar du ar n6jd med dina installningar, klickar du forst pa ikonen langst upp till hoger:

© My Settings - Zoom X

&« - 0O @ @ | https://Inu-sezoom.us/profile/setting o % x 7 @
innauni 3 GAEC HEAUD I HUSUREORE m JOIN AMEETING HOST AMEETING +
Lmneunwers:tetet% ZOO| E
Profile Meeting Recording Telephone
Meetings
Secetty Security
Webinars

Schedule Meeting

R ) ) Waiting Room
* In Meeting (Basic) @ )
When participants join a meeting, place them in a
individually. Enabling the waiting room automatically
Account Profile Email Notification disables the setting for allowing participants to join
before host.
Reports Other
Waiting Room Options
The options you select here apply to meetings hosted by
users who turned "Waiting Room' on

~ Everyone will go in the waiting room
Attend Live Training
Edit Options Customize Waiting Room

Video Tutorials

Knowledge Base
Require a passcode when scheduling new meetings C) Modified Reset

A passcode will be generated when scheduling a
meeting and participants require the passcode to join
the meeting. The Personal Meeting ID (PMI) meetings °

are not included.




10. | popup-rutan som kommer upp, véljer du sedan att klicka pa "Sign Out":

© Mysettings-Zoom X

< > O fa @ | httpsy//Inu-sezoom.us/profile/setting o % = 7 e

" o 0480- 44 67 00 LNU SUPPORT JOIN A MEETING 'HOST A MEETING v &
Lmnéuniversmetet* Zzoom

S S S S LICENSED

Profile Meeting Recording Telephone ——— — -
Meetings

Security oty —’
Webinars

Schedule Meeting
Récchitings In Meeting (Basic) Wit foon ()
% When participants join a meeting, place them in a

individually. Enabling the waiting room automatically
Account Profile Email Notification disables the setting for allowing participants to join

before host.
Reports Other

Waiting Room Options

The options you select here apply to meetings hosted by

users who turned 'Waiting Room' on

v Everyone will go in the waiting room
Attend Live Training
Edit Options Customize Waiting Room

Video Tutorials

Knowledge Base

Require a passcode when scheduling new meetings » Modified ~Reset
A passcode will be generated when scheduling a

meeting and participants require the passcode to join

the meeting. The Personal Meeting ID (PMI) meetings

are not included.

2. Ladda ner och installera Zoom
| detta kapitel beskrivs hur du laddar ner och installerar Zoom pa din dator.

1. Om du inte ser webbsidan (nedan), ga till: https://Inu-se.zoom.us

o

2. Klicka sedan pa "Download Client":

) Video Conferencing, We X

> O @ £ hiips//Inu-sezoom.us/

Linnéuniversitetet

Zoom Video Conferencing

4 | Connect to a meeting in progress




3. Pasidan som kommer upp, klicka pa knappen "Download" under rubriken "Zoom Client
for Meetings" for att ladda ner installationsfilen pa din dator:

© Download Center - Zoo X

« > 0O @ & | https//Inu-sezoom.us/download m x L e
o o o o 0480- 44 67 00 LNU SUPPORT ‘ “ 'I l . JOIN A MEETING HOST AMEETING ~ SIGN IN SIGN UP, IT'S FREE
Unneunwersnetet$ rd
Download for IT Admin +
Download Center

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatically when you start or join your first Zoom
meeting, and is also available for manual download here.

Version 5.1.0 (27830.0612)

Zoom Plugin for Microsoft Outlook

The Zoom Plugin for Outlook installs a button on the Microsoft Outlook tool bar to enable
'you to start or schedule a meeting with one-click.

Download Version 5.1.27830.0612 o

4. Leta sedan upp installationsfilen och dubbelklicka pa filen for att installera den:

[ NON ] (¥ Hamtadg
< g =o| = % b G
Favoriter Bilder > | @ Zoom.pkg I

[ Box Sync 00
Creative...ud Files >
[ Box sync [ Delad >
&3 Skrivbord fg] Dokument >
¥ Dropbox >
[3 Dokument Filmer ® »
#A; Program Hamtade filer >
i [ Musik >
©) Airrop [ Privat e »
Enheter [ program 4
[E9) Skrivbord >

Fjarrskiva

Delat

Installationsfil for Mac

¥ F + | Hamtade filer

Start Dela Visa

« v 1 ¥ > Denhardatorn > Hamtade filer
Namn

v 3 Snabbatkomst
| ller.

»
¥ Hamtade filer #
»
»

Dokument

(R

Bilder

> @ OneDrive

> ™ Den har datorn

Installationsfil fér Windows



3. Logga in pa Zoom

| detta kapitel beskrivs hur du efter installation av programmet loggar in pa Zoom med ditt
studentkonto.

1. Starta programmet med programikonen som skapats pa datorn efter installationen:

Programikonen pa Mac

——— e L =2
‘ Vader

X

r’/: Xbox Game Bar ‘s q e

z

Den

E] Web browsers

l Zoom

W‘ Start Zoom

o

Programikonen pd Windows



2. |fonstret som kommer upp, klicka pa "Sign In":

) Zoom Cloud Meetings

Z00m

Join a Meeting

Sign In

3. | nasta fonster, valj att klicka pa "Sign In with SSO":

) Zoom Cloud Meetings

Sign In

(Enter your email

Sign In with SSO

\ Enter your password

Sign In with Google

(O Keep me signed in

< Back

Sign In with Facebook

Sign Up Free




4. | nastkommande fonster, fyll i "Inu-se" som din doman:

5. Klicka sedan pa knappen "Continue":

) Zoom Cloud Meetings — X

Sign In with SSO

~ Company Domain ~
@ ‘ Inu-se .Zoom.us ’
\ )

< Back

6. Om du kommer till inloggningssidan igen fyller du i ditt anvandarnamn och |6senord:

7. Klicka sedan pa knappen "Logga in":

S| # Loggain pa Linnéuniver X [

< > O n @ | https://idp.Inu.se/idp/profile/SAML2/POST/SSO?execution=e1s1

Linnéuniversitetet In English

Logga in pd (2)
Linnéuniversitetet

Logga in till Zoom
|
@ pd222cp
LYTYYTYYY
|
@

Behover du byta ditt [6senord?
Har du glomt ditt studentlosenord?

For att logga ut sakert maste du stanga alla fonster
1 webblasaren nir du ar klar.

Pobev ik Derpanlic e




8. Du har nu loggat in korrekt pa programmet i Zoom med ditt studentkonto

9. Om du inte ser detta program direkt, gommer den sig troligen bakom din webblasare. Se

darfor till att forst stdnga ner din webblasare (se exempel nedan):

© Login with SSO - Zoom X

&~ O o @ | https://Inu-se.zoom.us/saml/mobile_success?status=success 385c902a Yt * 7

wusurorr ZOOM JOIN AMEETING HOSTANEETING

- 4 X ' 4 0480- 44 67 00
Linneuniversitetet 3?"

Sign in with SSO

Click Open on the dialog shown by your browser. If you don't see a dialog, click Launch Zoom below.

13:34
) sv0625

Q Search

den 6 juli 2020
3

New Meeting + Join

No upcoming meetings today

Schedule Share screen ~

(Notera att nasta gang du startar Zoom bor ditt program starta direkt enligt ovan.)
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4. Ansluta till ett Zoom-mote

| detta kapitel beskrivs hur du ansluter till ett Zoom-méte som lararen skapat i MyMoodle.

For att ansluta till ett Zoom-moéte som din larare har skapat i MyMoodle, gor foljande:

1. Setill att du har en bra uppkoppling

2. Anslut headset (for basta ljud) och extern webbkamera (om du inte har en kamera
inbyggd i datorskdarmen)

3. Starta sedan programmet Zoom pa din dator

4. Logga in pa ditt kursrum i MyMoodle dar méteslanken/motesldankarna finns

5. I kursrummet finns olika verktyg som du klickar pa for att ansluta till Zoom-méten
(beroende pa hur lararen har skapat moteslanken):

a. Zoom-lank (URL)
b. Zoom-knapp

Startsida Min sida &= Mina senaste kurser v Den har kursen v My Media ~ ~ I=Gomblocken X Normal
y A vy

s > Minakurser >

= Navigation

Valkommen!
@ Min sida

> Startsida

Nyhetsforum

, > Mina kurser
= Fragor om kursen

i Helkursdiskussion = Administration

Kursdokument v Kursadministration
® Kursens videogalleri
Studentinstruktioner - Spela in, ladda upp och publicera film

[§ studentinstruktioner - Zoom (Dator) = Kommande

Det finns inga kommande handelser
Oppna kalendern..

Zoom

a I @) Zoom-lank till seminarieméte 1 |
b @ Zzoom-knapp till seminarieméte 2 |

OBS!

Ar métet en "Zoom-knapp", visas férst en ny sida i MyMoodle dar du far klicka p3 ytterligare

en knapp som heter "Starta motet"” for att komma vidare till métesrummet i Zoom.

11



6. Om ytterligare en webbsida visar sig, kan man forsta gangen behova klicka en gang till
for att komma till Zoom-motet. Hur detta ser ut skiljer sig mellan vilken webbldsare och
operativsystem du anvander. Nedan visas de vanligaste alternativen. (Om denna sida
inte kommer upp, ga direkt vidare till ndsta steg.)

Mac

| webbladsaren Safari, klicka pa lanken "Tillat" i popup-fonstret:

Vill du lita den har sidan 6ppna

| webblisaren Chrome, klicka p& linken "Oppna zoom.us.app" i popup-fénstret:

©0® fi i e X @ LaunchMeeting - Zoom x4

E O ————— ————— e ————— % D»O:
Vill du Bppna zoom.us.app?

I £ hitps:/finu-se.200m.us vill ppna den har appen. Support  Engish +

Avbryt

/

When system dialog prompts, click Open zoom.us.

f you have Zoom Client installed, launch meeting. Otherwise, download and run Zoom.

1f you cannot download or run the application, join from your browser.

In. Al

privacy & LogalPoles °

| webbladsaren Firefox, klicka pa lanken "launch meeting":

©) Launch weeting - Zoom. =

OEX °a - - - - —~onlC L noe =

Linnéuniversitetet % [ —

° Oppnar Zoom.pkg

Du har valt att 8ppna:
& Zoom.pkg

Som 3 en fil a typen: Dokument (19,6 MB)
frén: https://dityldzmagSyn.cloudfront.net

After download completes, run Zoom, then enter you  Vad villdu att Firefox gér med denna fif2
~ Oppnamed_ Installer (standard) B

WSS S to join meeting
Osparafil
Gor detta automatisk o+ denna fityp i fortstningen.
Adbryt

If you have Zoom Client installed| launch meeting. Ptherwise, download

If you cannot download or run the application, join from your browser.

nc. Al ved.

Privacy & Legal Policies.

12



Windows

| webbldsaren Microsoft Edge, klicka pa lanken "launch meeting":

I [ s
«< >0 a * kL oe
Linnéuniversitetet % oen -

After download completes, run Zoom, then enter your meeting ID

\< S to join meeting

1f you have Zoom Client

Vad vill du gara med Zoom cm fBloMdk..exe (813 KE?
Frin: Inu-se zoom.us

| webblasaren Chrome, klicka p& linken "Oppna Zoom Meetings" i popup-fonstret:

X @ Lounch Meeting - Zoom x + -8 x
co &

Vill du oppna Zoom M

Linnéuniversitetet 3

it you cannot downlo

| webbldsaren Firefox:
a. Klicka forst pa lanken "launch meeting":
b. Om ett popup-fénster dppnar sig enligt nedan, klicka "Oppna lank":

Cc o 0 a -9 neoe =
Linnéuniversitetet %

r meeting ID




7. | popup-rutan for férhandsgranskning av video, far du nu forst vilja:
a. Om din webbkamera skall vara pa initialt under métet: "Join with Video"
b. Om din webbkamera skall vara av initialt under métet: "Join without Video"

| T —— B | © Launch Meeting - Zoom |+ ~ _ X
« > 0O & a Buwxl ~ 2 & -
Llnneunlversmetet$ Support  English ~
) Video Preview X

Always show video preview dialog when joining a video @ @
I Join with Video I I [ Join without Video |

Copyright ©2020 Zoom Video Communications, Inc. All rights reserved.
Privacy & Legal Policies

8. | néasta popup-ruta som kommer upp ovanfor motesfonstret, valj att klicka pa "Join with
Computer Audio" for att aktivera ljudet pa din dator:

= T
ST | O Zoom Meeting Participant ID = o x
« > 0 @ R

English +

To hear others,
click the Join Audio button

() Automatically join audio by computer when joining a meeting

14



9. Se forst till att korrekt mikrofon och webbkamera ev. ar paslagen i motesfonstret, sedan
ar du redo att delta i ditt mote!

(For mer information hur du anvander Zoom, se kapitel 6.)

5. Ditt personliga motesrum

Om du behover anvanda Zoom till att arbeta vidare i grupp pa egen hand, ar det enklast att
anvanda det personliga motesrummet som du blev tilldelad nar du registrerade ditt konto pa
Zoom. Detta personliga motesrum kan du distribuera till dina studentkollegor och traffas i
nar ni onskar. Anvands ditt motesrum kommer du att vara "vard" ("Host") och du kommer
automatiskt vara den som har alla funktioner tillgangliga i rummet. Om du vill anvénda dig
av detta motesrum, gor foljande steg:

1. Starta Zoom

2. Klicka pa "Meetings":

© Zoom - o

00

New Meeting ~ I

No upcoming meetings today
sh, v

Schedule ~ Share screen

15



3. Setill att rummet "My Personal Meeting ID" &r markerat pa vanstersidan:
(Notera sifferkombinationen, d.v.s. motes-ID:t. Det ar egentligen detta moétes-ID du delar
ut och som deltagare kan ansluta till.)

4. Klicka sedan pa lanken "Show Meeting Invitation":

‘0, ¢

[ & Q Search

Home Chat Meetings  Contacts
C@ Upcoming g Recorded ®

My Personal Meeting ID (PMI)
- -
My Personal Meeting ID (PMI)

m fa Copy Invitation # Edit Join from a Room

@ Show Meeting Invitation

5. Nu visas information om ditt personliga métesrum och hur man kan ansluta dit. Kopiera
webbldanken som visas under rubriken "Join Zoom Meeting":

© Zoom - 0o X
) °
] = [ 8] Q Search s
Home. Chat Meetings Contacts o
(5] Upcoming Recorded ®

My Personal Meeting ID (PMI)
o i 1w
My Personal Meeting D (PMI)

m fa Copy Invitation # Edit Join from a Room

Hide Meeting Invitation
is inviting you to a scheduled Zoom meeting.
Topic: Personal Meeting Room

Join Zoom Meeting
Meeting ID: 440 963 3155
One tap mobile
+46850539728, 4400633155% Sweden
+46044682483, 4400633155% Sweden

Dial by your location
+45.850 539 728 Sweden
+46.8 4458 2488 Sweden
+468 5016 3827 Sweden
+46.8 5050 0828 Sweden
+46.8 5050 0829 Sweden
+46.8 5052 0017 Sweden
Meeting ID: 440 963 3155
Find your local number: https://Inu-se.zoom.us/u/cbKW6Pt8q

Join by SIP

16



6. Nu kan du distribuera denna webblank till berérda deltagare och be dem ansluta till ditt

mote genom att klicka pa lanken

7. For att sjalv ansluta till motet kan du ocksa klicka pa webblanken eller klickar du pa
knappen "Start" nar du valt ditt moétesrum i Zoom (eftersom du ar dgare till rummet):

© Zoom -
o] C [} ® e
Home Chat  Meetings  Contacs
c Upcoming Recorded ®
My Personal Meeting ID (PMI)
.- -
My Personal Meeting D (PMI)
Start fa Copy Invitation # Edit Join from a Room
Hide Meeting Invitation
iis inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: Personal Meeting Room

Join Zoom Meeting

Meeting ID: 440 963 3155

One tap mobile
+46850539728,,4409633155% Sweden
+46844682488,,4409633155% Sweden

Dial by your location
+45.850 539 728 Sweden
+46 84468 2488 Sweden
+46.8 5016 3827 Sweden
+46.8 5050 0828 Sweden
+46.8 5050 0829 Sweden
+46 8 5052 0017 Sweden
Meeting ID: 440 963 3155
Find your local number: https:/Inu-se.zoom.us/u/cbKW6Pt8q

Join by SIP

o

“,, X

Viktig information!

Tank pa att ENDAST anvanda det personliga métesrummet i studiesammanhang och INTE i
offentliga sammanhang for att minska risken for att du blir hackad eller blockad fran ditt
egna motesrum. Se kapitel 6 for mer info om sakrare moten.

Tips!

Du kan ocksa skapa egna grupper i kontaktlistan i Zoom och bjuda in dina studentkollegor
den vagen. Ibland kan detta t.o.m. vara ett smidigare satt att arbeta an det personliga

motesrummet. Se guiden dven for detta i kapitel 6.
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6. Fler guider och manualer

Nedan presenteras webbsidor med guider och manualer som kan vara till hjalp for dig om du
onskar mer vagledning i Zoom.

Verktygens funktioner i programmet Zoom:
https://serviceportalen.lnu.se/link/bd5fab6485b441ebf20008d821a5f1b9/

Verktygens funktioner i Zoom under motets gang:
https://serviceportalen.lnu.se/link/940c9132759b44bcd2fd08d80c698102/

Samarbeta i grupp via kontaktlistan i Zoom:
https://serviceportalen.lnu.se/link/315a4ad152f64832f20108d821a5f1b9/

Skdarmdelning och presentationer i Zoom:
https://serviceportalen.lnu.se/link/18f9736aa5e1424c409608d81832d736/

Spela in och spara Zoom-moéte (individuellt eller i grupp):
https://serviceportalen.lnu.se/link/4893e15da79d4757d45c08d80c698102/

Skapa sdkrare moten i Zoom:
https://serviceportalen.lnu.se/link/70f775745d6840411e6508d82d2635cf/

For ytterligare guider i Zoom, s6k pa Serviceportalen:
https://serviceportalen.lnu.se/
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