Excelévning — bekanta dig med Excel 365

Denna 6vning ar till for att du skall komma igdng med att jobba med dataset, figurer och formler.

Innehall

Pivottabeller, formler och referenser

Att formatera celler

Snabba berdkningar och "fylla nedat”

Aktiva referenser

Att gora stapediagram med felstaplar

Byt felstaplarna till Standard Error (SE)

Att lata Excel automatiskt generera summering av data
Histogram och boxplot (laddiagram)

Vi kommer jobba med Excelfilen Zink i mossa.xlsx som ligger pa Moodlesidan.

Ladda ner filen Zink_i_mossa.xlsx till din dator, spara den i en lamplig mapp.
Oppna filen genom att dubbelklicka. Nu skall Excel 6ppnas och du skall se datasetet:

2 G Zink_i_mossa.xlsxk - Excel

Infoga Rita Sidlayout Formler Data Granska Visa Tillagg Q B

Urklipp [F] Tecken ] Justering Tal Format
D3 x x v fe
A B C D E F G H | J
Bladet ar indelat i Kolumner (A,B,C...) 140 i mossa
32,16667
och Rader (1,2,3...) . 3 | 31,08844 [ 1
4 | 31,42857
/ 5 | 23,82550
n n = 6 | 32,37288
En "ruta" kallas en cell. Cellen langst upp B 5 - . g
t|“ VanSter ar Ce” Al. 8 | 3571429 atan ar tran ett StIC prOV me
2 ) 3920619 tvarden pa Zinkkoncentrationer i
10| 33,32550'\ matvar p
11| 35,41985 mossa
12 | 30,37500
13| 39,80127 Totalt bestar stickprovet av 18
14_ 31,50000
15| 35,1111 datapunkter (dvs 18 rader).

16| 38,70690
17 | 26,92810
18 | 44,05841
19| 37,46032




Pivottabeller, formler och referenser

Du skall nu gora en liten summeringstabell (detta kallas ocksa for pivottabell) som innehaller, medel, median,
varians, och standardavvikelse for dessa matvarden. Skriv in orden , Medel, Median, Varians, och
Standardavvikelse, i cellerna D3-D5.

A B C D E
1 |Znimossa
2 | 32,16667
3 | 31,08844 Medel
4 | 31,42857 Median
5 | 23,82550 Varians
5 | 32,37288 Standardavvikelse
7| 29,78417
3 | 35,71429

Nu skall du gora din forsta formel med en referens. Formler bestar av ett kommando (tex "berékna
medelvardet”) samt en referens som indikerar vilka celler som skall inga i berdkningen.

1) I cellen till hdger om ordet "Medel” (cell E3) skriver du forst ett likamedtecken =, sedan ordet medel, och
sedan en vdnsterparentes (

n Justering
7’ fx =medel(

D | MEDEL(tall; [tal2]: ..)

2) Sedan markerar du alla de 18 vardena (inte forsta raden med rubriken, utan bara A2 till A19).
Avsluta formeln med att skriva en hogerparentes ) och tryck Enter

fe | =medel(a2:A19)|

™ C C

3) Nu skall medelvardet 33,32 synas i cell E3. Du har skapat en formel med en referens. Om du klickar pa cell E3

ser du formeln och referensen i formelrutan
P Justerin

e =MEDEL{AZ2:A19)

] E E

4) Gér om proceduren for att berdkna median, varians och standardavvikelse.

Funktion Formel Kommentar

medel =medel(REFERENS)

median =median(REFERENS)

varians =varians.s(REFERENS) varians.s betyder varians for stickprovet
standardavvikelse =stdav.s(REFERENS) stdav.s betyder standardavvikelse. for stickprovet

REFERENS betyder i detta fallet ar cellerna A2:A19

Sa har skall det se ut nar du ar klar:

D E
Medel 33,32301
Median 32,26977
Varians 23,15281

Standardawvvikelse 4,811737




Att formatera celler
Andra s3 att de 18 matvirdena visas med bara 2 decimaler.

Markera forst de 18 vardena (A2-A19). Ga sedan till fliken Start och omradet Celler och klicka pa Format och
Formattera Celle”. Under Ta”, Kategori, Tal kan du klicka ner antalet decimaler till 2, klicka sedan "OK”. Om allt
fungerat skall det se ut sahar:

Zn i mossa
32,17
31,09 Medel 33,32301
31,43 Median 32,26977
23,83 Varians 23,15281
32,37 \ Standardavvikelse | 4,811737
29,78 Tva decimaler
35,71

Observera: Excel har INTE avrundat vardena till 2 decimaler. Som du kan se ar alla decimalerna i Medelvardet
oférdndrade. Skillnaden ar att Excel nu bara VISAR tva av decimalerna, och denna formattering galler dessutom
bara i de celler som du dndrat installningen i. Alla vardesiffror finns fortfarande med i berakningar mm.

Snabba berdkningar och "fylla nedat”
En av sakerna som gor Excel 6verlagset en minirdknare ar att upprepade berakningar gar snabbt.
Anta att vi vill dividera alla vara 18 Zinkvarden med 7. Pa en minirdknare skulle det innebara 18 separata
berakningar. | Excel ar det mycket enklare.
1) |Icellen B1 skriv Faktor (detta blir ny kolumnrubrik)
2) |cellen B2 skriv siffran 7
3) Klicka pa cellen B2 och igen pa den lilla fyrkanten i ramen runt cellen och dra neddt sa att du fyller alla

celler B2:B19 med siffran 7. Detta kallas for att “fylla nedat”.
A E

Zn i moss: Faktor

37,46

1
: 32,17 7
3 31,09 7
i 31,43 T
3 23,83 7
H 32,37 7
f 29,78 7
3 35,71 7
3 30,21 7
0| 33,83 7
1 35,42 7
2 30,38 7
A L 3 39,84/ 7
1 |Znimoss: Faktor 4 31,50 7
| ] B 38,71 7
7 26,93 7
3| 44,06 7
9 71!

2 31,09 T
A 21 A2

4) | cellen C1 skriver du rubriken Resultat. | cellen C2, skriv likamed =, klicka sedan pa cellen A2, skriv ett
snedstreck /, klicka sedan pa cellen B2. Det skall sta = A2/B2. Tryck sedan Enter .

SUMMA - X v K =A2/B2

A B C D E
1 |Zni moss: Faktor Resultat

2| 327 7i=n2/82 |




A 2] C
1 |Zn i moss: Faktor Resultat
2 32,17 7 4,595238

3 3 7 |
5) Nu skall det st8 4,595238 i cell C2 /wg/'

Detta ar alltsa resultatet for A2 delat med 7.

6) Markera cellen C2 och dra i den lilla fyrkanten nedat (se punkt 3 ovan) sa att du fyller formeln nedat for
alla celler C2: C19

7) Nuskall alla 18 viardena i C ha berdknats:

A B C

1 |Znimoss: Faktor Resultat

2 32,17 7 4,595238
3 31,09 7 4,4413205 |
4 31,43 7 4,489796 |
5 23,83 7 3,403p643°
6 32,37 7 4,624697 .
7 259,78 7 4,254882
] 35,71 7 5,102041
9 30,21 7 4,315169
10 33,83 7 4,832215
11 35,42 7 5,059978
12 30,38 7 4,339286
13 39,84 7 5,69161
14 31,50 7 4,5
15 35,11 7 5,015873
16 38,71 7 5,529557
17 26,93 7 3,846872
18 44 06 7 6,254201
19 37,46 7 5,351474

Det vi gjort ar alltsa att forst skapa en ny kolumn B (med 7or). Sedan har vi delat alla virden i kolumn A med
denna kolumn, och dessa nya varden finns i kolumn C.
Sjalva berakningen gar blixtsnabbt, dven om det hade varit tusentals matvarden.

Aktiva referenser
En annan viktig finess i Excel ar att de aktiva referenser du skapat gor att resultat uppdateras automatiskt om du
dndrar i en cell som aberopas av referensen.

Anta tex att du istallet vill dela alla vardena med 8 och inte med 7.
Andra cellen B2 till siffran 8, markera cellen, och fyll ner s att alla 18 virdena i kolumn B blir 8.
Nu andras automatiskt alla vardena i kolumn C, eftersom denna bestar av aktiva referenser till kolumn A och B.

A B C

1 |Zn i moss: Faktor Resultat

2 32,17 g 4,020833
3 31,09 8 3,8860054
4 31,43 8 3,928571
3 23,83 8 2,978188
6 32,37 8 404661
7 29,78 8 3,723022
(=] a8 71 ] A ACANOE

Aktiva referenser sparar mycket tid! Samtidigt far man passa sig sa att varden som man vill skall “ligga still” inte
innehaller aktiva referenser. Da kan de namligen dndras av ndr man andrar nagonting i en annan del av
datasetet.



Att gora stapediagram med felstaplar

Vi vill gbra ett stapeldiagram som visar medelvardet for Zink i vara stickprov av mossa, samt felstaplar som
indikerar standardavvikelse. Vi behéver da tala om for Excel dels vad medelvardet ar och dels vad
standardavvikelsen ar. Dessa varden har vi ju redan raknat ur i var pivottabell.

Gor diagrammet sahar
1) Under fliken Infoga, omradet Diagram, klicka stapeldiagram och 2D-stapel och Grupperad stapel.

Data  Granska  Wisa  Tilligg @ Beriittavad duvill géra

i IR @ gl 1y = fi2s)

v =)
(<]

2D-stapel g :
menderade & 3D- Miniatyr-  Filter  Lank

agram ‘ l:l | |:| l:l karta- diagram -~
|-|-| D undturer Lankar

Grupperad stapel

30 Anvind den har diagramtypen far att:

= Jamfara virden Gver nagra
F kategorier. K L M

Anvind den nar
20 . Kategoriernas ordning inte spelar
—_— nagon roll.

= =

3D-liggande

ledel 2222201
ledian

arians
tandarg &

Nu skapas ett
tomt diagram

2) Under fliken Diagramverktyg/Design i omradet Data, klicka Markera data. Under Viilj datakdlla klickar
du i rutan Diagramintervall. Klicka sedan pa cellen med ditt medelvarde som finns i cell E3.

C D E F G H
Resultat
4,020833
3,886054 Medel { 33,32301
3,928571 Median 32,26977

2,9
" Vilj datakilla

3
3,7 Diagramdataintervall: | =Blad1!5E53)]
4.4

W

3) Nu skall diagrammet visas:

o= O
3 . . +
3 Diagramrubrik
35,00000 o
e
30,00000 Y
25,00000
o 20,00000 C
15,00000
10,00000
5,00000
0,00000
1
o} O O

4) Vi skall nu konstruera felstaplarna. Under fliken Diagramverktyg/Design i omradet Snabblayout, klicka
Ldgg till diagramelement. Klicka Felstaplar och Fler felstapelalternativ.
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5) Nu 6ppnas en meny langst till héger. Under symbolen III vilj Lodrdta felstaplar/Riktning Bdda.

® Anpassad Ange virde

Langst ner under Felmdéngd, klicka Anpassad. Klicka ”Ange vérde”
| rutan Positivt felvirde, markera den befintliga texten ={1} och tryck bort det med delete-knappen. Det
ar viktigt att denna text forsvinner. Klicka sedan i cellen med standardavvikelse (Cell E6). Gor om
proceduren for det Negativa felvérdet. Det skall se ut sahar:

Anpassade felstaplar 7 *

Positivt felvirde
=Blad1!5E56 | ®
Megativt felvdarde
=Blad1!5E56) | 2

Avbiyt

et Klicka sedan OK

6) Om allt fungerat skall diagrammet se ut sahér:

Diagramrubrik
45,00000
40,00000
35,00000
30,00000
25,00000
20,00000
15,00000
10,00000

5,00000

0,00000

1
Vi har nu skapat ett stapeldiagram som visar Medel och Standardavvikelse for vart stickprov av Zink i mossa.
Vi har gjort detta genom att beratta for Excel vad medelvardet ar och vad standardavvikelsen dr. Som ni ser
ar det mycket kvar att fixa till: rubriker, Y-axelns decimaler och sa vidare, men detta ar en bra start.



Byt felstaplarna till Standard Error (SE)
| vissa fall ar det lampligt att felstaplarna indikerar Standard error (kallas dven standardfel eller, medelvardets
medelfel) istallet for standardavvikelse. Det &r inte svart att andra.
1) |Icell D7 skriv: SE
2) Formeln for att rdkna ut SE &r ju standardavvikelsen delat med roten ur n. | vart fall ar ju n=18
mossprover. Formeln fér "Roten ur" ar =rot()

3) I cell E7 skriv formeln for Standard error, dvs : =E6/rot(18)
5 || =E6/ROT(18)

D E

Medel 33,32301
Median 32,26977
Varians 23,15281
Standarda 4,811737
SE | 1,13413?_'

4) Resultatet ar 1,13, vilket alltsa ar standard error for vart medelvarde.
5) Dubbelklicka pa felstaplarna i diagrammet. | menyn till hoger valj Formatera felstaplar
/Felmdngd/Anpassad/Ange virde. Andra s& att det nu hanvisar till E7 i bada rutorna.

| Anpassade felstaplar ? X

Y1 Positivt felvdarde
‘| =Blad1!sE57 *
"1 Megativt felvdarde
=Blad1ISEST |

T

6) Sahar blir resultatet:
Medel 33,32301
Median 32,26977
Varians 23,15281
Standarda 4,811737

5E 1,134137
35,00000

Diagramrubrik

34,50000
34,00000
33,50000
33,00000
32,50000
32,00000
31,50000

31,00000
1

W Seriel

7) Det kan handa att skalan pa Y-axeln dndrades nar du bytte felstaplar. Om du vill att Yaxeln skall borja pa
0, kan du klicka pa Y-axeln och till héger under Alternativ fér axel skriva Grénser, Minimum: 0O

Diagramrubrik

40,00000
35,00000
30,00000
25,00000
20,00000
15,00000
10,00000
5,00000

0,00000

1

W Seriel

Du kan nu se att felstaplarna blev mindre nar de indikerar Standard error.



Att lata Excel automatiskt generera summering av data
Det gar dven att lata Excel automatiskt generera en summering av deskriptiv statistik, inkl. medel, median,
varians mm.

1) Under fliken Data och omradet Analys, klicka Dataanalys . Valj Beskrivande statistik.

2) Klickairutan Indataomrdde, och valj sedan vardena i kolumn A. Om du inkluderar forsta raden maste
du ocksa klicka i rutan Etiketter pd forsta raden. Klicka i rutan Utdataomrdde, och vilj en cell i ett ledigt
omrade, tex N12. Har kommer tabellen ldggas in. Klicka i rutorna Summeringsstatistik och
Fértroendeniva (dvs = konfidensintervall).

Zn i mossz Faktor Resultat

32,17 8 4,020833

31,09 3 3,8 e

31,43 8 3,92 Beskrivande statistik ? *
23,83 8 2,99 Indata

32,37 8 4,0 Indataomrade: SAS1:54519 +
23,78 & 3,72 Grupperad av r Avbryt
35,71 8 4,46 O Rader Hialp
30,21 8 3,77 Etiketter pa farsta raden

33,83 8 4,23

35,42 8 4,43 Utdataalternativ

30,38 g 3,79 @ Utdataomride: SNS12 +

39,84 g 4,98 (O mytt kalkylblad:

31,50 g 3/ O wnyarbetsbok

35,11 8 4,38 [~ summeringsstatistik

38,71 g 4,83 Fartroendeniva far medelvirdet| 93 %

26,93 g 3,3¢ [] n:te starsta: 1

44,06 8 530 [ nite minsta: 1

37,46 8 46

3) Du skall nu fa upp denna tabell

Zn imossa

Medelvirde 33,32300879
Standardfel 1,134137293
Medianvirde 32,26977401
Typvarde HSAKNAS!

Standardavvikelse 4,811737024
Varians 23,15281319
Toppighet 0,527450302
Snedhet 0,31203279
Variationsvidd 20,23390258
Minimum 23,82550336
Maximum 44,05940554
Summa 599,8141583
Antal 18

Konfidensniva(95,0%) 2,392820528
Fundera pa: Varfor saknas typvardet?




Histogram och boxplot (laddiagram)

Ett av de basta satten att undersdka om data ar normalférdelad &r att gora histogram och boxplot. Boxplot
kallas dven “Box and whisker plot” och ”"Laddiagram”.

1) Markera vardena i kolumn A (dvs A1:19)
2) Under fliken Infoga och omradet Diagram valj Histogram

I Infoga Rita Sidlayout Formler Data Granska Visa Tillagg Beritta vad du vill géra

] o = - - v
C B - I2- - g n [ 1:
B B s ? S @ iy B Kk
menderade Tabell llustrationer 3 Mina tilligg - Rekommenderade Yoskno Disonbalismusnoy D Linje Kol
tabeller M diagram ™ Histogram karta -
2ller Tilldgg C m_ I Rundturer Minia:
f || Znimossa Histogram
Lad Anvand den har diagramtypen om du
B | < | D | E | F | G | H | will: e M
ktor  Resultat | i | +Visafordelningen av data grupperat
o a4 nAnnonn [5 [ iintervall.

3) Resultatet skall se ut sahar

Diagramrubrik

[23,83, 30,23] (30,23, 36,53] (36,63, 43,03] (43,03, 49,43]

Histogram kraver ofta ganska manga datapunkter for att det skall ga att se monster. Vid sma dataset blir
namligen formen pa histogrammet starkt beroende av hur staplarna delas in. Vi har ju bara 18 datapunkter, och
det dr i minsta laget for histogram.

0

4) For att gora en boxplot, gér pa samma satt. Markera A1:19, men klicka istallet pa ”Laddiagram”

Rita  Sidlayout  Formler  Data  Granska  Visa  Tilligg @ Bersttavad du vill gora

B B (P s i MRS Q aly |0
skommenderade Tabell [llustrationer 3 Mina tilligg ~ Rekorr!menderadem ”'_ G- 77 Riscobelincam 3D-
pivattabeller = diagram ~ Histogram karta -
Tabeller Tilldga C fa Rundturer
< fe || 37,4603174603175 H:ﬂ:l]l HjE
IEICID‘E‘FIGIHILéddhgmm L
isz Faktor Resultat @ §1
17 8 4,020833 !
1 8 3,886054 Medel 33,32301 Laddiagram
13 8 3,928571 Median ~ 7277 Anvénd den har diagramtypen till att:
33 8 2,978188 Varians Diagramrubrik - Visa variation inam en uppssttning
Resultat:

Diagramrubrik

30,00
15,00
10,00
¥5,00
30,00
15,00
10,00
15,00
10,00
5,00
0,00

Boxplot fungerar sa lange vi har fler an 5 datapunkter.



