Instruktion for tentamensvakt vid digital tentamen/dugga pa
Ekonomihogskolan

Naérvarolista och skylt om digital tentamen finns att hdmta hos utbildningsadministratorerna
vid Ekonomihdgskolan.

Se till att vara pa plats for forberedelser i datorsalen ca 30 min fore utsatt tid. Studenter far
komma in i salen ca 15 min innan utsatt skriven tid, forutsatt att alla datorer 4r inloggade och
visar studentwebbsidan enligt bilden nedan.

Forberedelser i datorsalen

1. Sitt upp skylten om digital tentamen pé dorren. (Skylt for utskrift finns pé sista sidan 1
detta dokument)

2. Starta och logga in pa respektive dator:
Anvindarnamn: nyguestO1

Losenord: Examadmin6

Anm. Klicka [Yes] angdende Teamviewer i dialogfonstret som visas.
Det kan ta en stund innan inloggningssidan pd studentwebben visas. Se bild ovan.

Anm. Om studenterna dr fler dn antalet datorer i datorsalen, sd dr de uppdelade i olika grupper
pa forhand med olika starttider for tentamen/duggan. Da rekommenderas omstart avdatorerna
vartefter studenterna blir fardiga, sd att datorerna dr redo infor néistkommande grupp.
Rekommendation: Instruktioner att visa med projektorbild (ldrardator) finns pd
https://ekonomihogskolan.Inu.se/tentamen/instructions.pptx

3. Slédpp in studenterna i datorsalen forst nir alla datorer visar studentwebbsidan. Se bild.

4. Nar alla studenter dr pa plats: Kontrollera studentens legitimation gentemot
ndrvarolistan, och ga igenom allménna regler for salstentamen. Information om
tentamen/duggan och tidsangivelser finns tillgdngliga nir man klickar pé ldnken till
tentamen/duggan pé kurssidan i MyMoodle.

Anm. Om ldnken till tentamen/duggan inte dr aktiv ndr skrivtiden borjar, kan kurssidan
behéva uppdateras. Klicka da pa ldnken till kursnamnet eller tryck F5 pa tangentbordet.

Efter tentamen

5. Nér studenten ldmnat in, sting av datorn med datorns strémknapp. Starta om datorn och
logga in pd nytt vid behov. Se punkt 2 ovan.

6. Ta bort skylten om digital tentamen.
Vid problem eller fusk:

Om studenten far datorproblem, starta om och logga in pa nytt, eller ta kontakt med IT-
supporten: 0480 — 44 67 00, val 2.
Om studenten forsoker fuska péa nagot sétt, f6lj rutinerna som géller vid Lnu.



Datorsalen upptagen for digital tentamen.

The Computer room 1s occupied for digital exam.



