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Vilkommen ti
lararutbildningen

Att utbilda framtidens lirare dr en viktig och ansvarsfull uppgift — tillsammans
formar vi framtidens forskola, fritidshem och skola. Vid Linnéuniversitetet
utbildas larare for verksambet i alla skolformer, frin forskola till gymnasium.
Lirarutbildning ges i Kalmar och Visxjo samt som distansutbildning i olika
Sformer. I samtliga utbildningar ingdr verksambetsforlagd utbildning.
Att se till att varje utbildningsprogram innehdiller relevant verksambets-
forlagd utbildning ingdr i Linnéuniversitetets strategi for att kunna na mile
om en attraktiv kunskapsmiljo. Lararutbildningen vid Linnéuniversitetet
har en val fungerande samverkan med skolverksambeten i regionen. En
sadan samverkan bygger pa meningsfull kommunikation som bidrar till
gemensam kunskapsutveckling.
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Handbokens syfte

I denna handbok sammanfattas de 6verenskommelser som kvalitetssikrar samarbetet
mellan olika skolformer och Linnéuniversitetet vad betriffar den verksamhetsforlagda
utbildningen (VFU). Handboken riktar sig till VFU-lirare, VFU-samordnare samt
lirarstudenter och lirarutbildare pa universitetet. Syftet dr att beskriva uppdrag,
ansvar och rutiner.

Lirarexamina vid Linnéuniversitetet

Lirarutbildningen har en ling tradition i bide Kalmar och Vixjo. I dag dr lirar-
utbildningen Linnéuniversitetets i sirklass storsta utbildning. Man kan studera till
lirare f6r olika verksamheter och i olika dmnen. Féljande examina finns:

* Forskolldrarexamen

* Grundlirarexamen med inriktning mot arbete i fritidshem

* Grundlirarexamen med inriktning mot arbete i férskoleklass och
grundskolans drskurs 1-3

* Grundlirarexamen med inriktning mot arbete i grundskolans arskurs 4-6

* Amneslirarexamen med inriktning mot arbete i grundskolans arskurs 7—9

* Amneslirarexamen med inriktning mot arbete i gymnasiet

* Yrkesldrarexamen

Den som redan ir ute i arbetslivet kan kompetensutveckla sig genom négon av alla
fristdende kurser for yrkesverksamma lirare. Ett stort antal program och kurser ges
idag bade pa distans, via lircentra och pa campus samt i olika studietakt.



Verksamhetstorlagd
utbildning (VFU)

VFU ir en del av lirarutbildningen och innebér négot mer n att prova pa liraryrket.
Lirarutbildningen vid Linnéuniversitetet har ett tydligt professionsperspektiv, det
vill siga den dr en utbildning som i alla delar fokuserar pa yrkeskunnandets innehall
och utveckling. VFU syftar till att utveckla studentens férméga att stédja barns och
elevers lirande med stegrande krav beroende pa var i utbildningen studenten befinner
sig. I VFU utvecklas en yrkesmissig beredskap for professions- och skolutveckling
och édven ett vetenskapligt f6rhallningssitt till den kommande yrkesutévningen.

I reflekterande samtal med VEFU-ldrare/arbetslag fir studenten under sin VEU
mojlighet att utveckla insikter i och intresse for hur den pedagogiska praktiken kan
problematiseras i relation till aktuella styrdokument. VFU ir allsidig och innefattar
samtliga arbetsuppgifter inom yrket.




Genomforande av VFU

Den verksamhetsforlagda utbildningen utgérs av sjilvstindiga VFU-kurser,
férutom i yrkeslirarutbildningen ddr VFU-kursen dr integrerad i 6vriga kurser.
Det specifika utbildningsinnehallet beskrivs i kursplanerna. Linnéuniversitetet har
huvudansvaret for VEU-kurserna, men i kursuppdraget att genomféra VFU ingar
férutom lirarutbildare pa universitetet dven VEFU-ldrare ute i verksamheterna.

Enligt examensordningen ska VFU utgéra 30 hogskolepoing i respektive
lirarexamen vilket innebir krav pa biade tidsomfattning och méluppfyllelse. Med
detta foljer att nirvaro under VFU-perioden ir obligatorisk och studenten ska
ndrvara motsvarande en heltidstjinst pd den arbetsplats dir studenten ér placerad.
I utbildningar pé deltid genomfors VFU i motsvarande omfattning. Antalet VFU-
veckor anges dock alltid i heltid.

Vid placering giller generellt att VFU-koordinatorerna vid Linnéuniversitetet
tilldelar studenterna en VFU-plats i ett partneromrade enligt de valmoéjligheter
som presenteras i borjan av utbildningen. Ett partneromréide kan vara en kommun,
en kommundel, en stadsdel eller en enskild forskola, fritidshem eller skola. VFU-
koordinatorn placerar studenten efter samrad med VFU-samordnaren och informerar
direfter studenten.

Nir det giller distansutbildning ir studenter garanterade en VFU-plats i
Linnéuniversitetets ordinarie partneromraden, men VFU kan i vissa fall dven ske
utanfér dessa. Om en VFU-plats utanfor universitetets partneromraden blir aktuell
ir det dven i dessa fall VFU-koordinatorn som ansvarar for placeringen. Studenter
som studerar vid ldrcentra ses i detta sammanhang som campusstudenter, och kan
ddrfor endast gora sin VFU i Linnéuniversitetets partneromraden.

Onskvirt ir att alla studenter byter VFU-placering minst en gang under
utbildningen for att komma i kontakt med olika undervisningsmiljGer.

Personlig anknytning till VFU-plats

Studenter har ritt till en saklig och opartisk bedomning av sin VFU-period. Dirfor
bor studenter undvika att gora sin VEFU i en verksamhet som de har néra personlig
anknytning till. Undantag finns inom vissa program dir studenter har méjlighet

att genomféra sin VFU pa egen arbetsplats. Detta framgar dd av informationen till
dessa program.

Vikariat och frinvaro

VFU ska genomf6ras i samma takt som studierna bedrivs pd och i preciserad
omfattning, for att VFU-kursens forvintade studieresultat (mal) ska kunna uppnas.
Om en VFU-placerad student erbjuds kortare vikariat under VFU-perioden ska



detta riknas som avlonat arbete och f6ljaktligen inte som utbildning. Att éta sig
vikariat dr helt frivilligt och kan endast ske utanf6r utbildningen och i mycket
begrinsad omfattning.

Vid kortare frinvaro forsoker den studerande och VFU-lirare i forsta hand att
ligga till den dag/de dagar som det r6r sig om i nira anslutning till VFU-perioden.
Vid lingre frinvaro tar VFU-ldraren kontakt med kursens examinator som
samrider med VFU-koordinator.

Skulle VFU-lérare bli sjuk under VFU-perioden f6ljer den studerande det
aktuella arbetslaget, alternativt utses annan VFU-ldrare av VFU-samordnare i
samforstind med VEFU-koordinator. Vid lingre frinvaro kontaktas VFU-samordnare
och VFU-koordinator av studenten for 16sning av situationen.

VFUiutlandet

Internationalisering dr en viktig del i all utbildning inom Linnéuniversitetet.
Moijlighet finns for studenter att géra en VFU-period utomlands. For att denna
ska kunna genomforas ir det viktigt att forarbetet startar senast terminen

fore den aktuella VFU-perioden. Studenten miéste da alltid ta kontakt med
VFU-koordinator.

Filtstudier

I kurser som inte ar VFU-kurser kan filtstudier forekomma och genomfors i de
partneromriden dir studenten dr VFU-placerad. Filtstudier kan géras utifrin ett si
kallat dskadarperspektiv dir studenten ges tillfalle att observera verksamheten eller
ta del av erfarenheter och dokument, nagot som direfter fir utgéra exempel och
underlag f6r reflektion. Linnéuniversitetet ansvarar for planering och uppféljning av
filtstudier.

Bedomning och examination

Universitetet har examinationsansvar och ska tydliggéra, for student, VFU-ldrare,
VFU-besokande lirare och examinator, de kriterier eller bedomningsgrunder
som anvinds for att bedoma studentens VFU. Det kan finnas flera examinatorer
ien och samma kurs men beslut om betyg f6r enskild student fattas av endast en
examinator. Den studerande ska senast vid kursstart veta vem som dr examinator
och vilka kriterier och bedémningsgrunder som giller for betygssittning.
Bedémning sker mot kursplanens férvintade studieresultat samt efter Gvriga

f6r programmet gillande miél och beddmningsgrunder. I VFU-kurs ges betyget
Godkind, G, eller Underkind, U.
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Betyg och underkinnande av VFU
Student som inte nér upp till de férvintade studieresultaten far betyget Underkind.
Om det under VFU-perioden uppstir tveksamheter om den studerande kan
godkinnas ska VFU-ldraren snarast ta kontakt med examinator, alternativt VFU-
besckande lirare, som diskuterar den uppkomna situationen med berdrda parter.
Om VFU underkinns informerar examinator student och VFU-koordinator
skriftligen om vad som ligger till grund f6r underkdnnandet.

En student som blir underkind pa VFU-kurs har ritt att géra om sin VFU
endast en ging per kurs.

Férnyad prévning av en underkind VFU

Fornyad VFU-provning genomférs pa en annan skolenhet. Infér denna prévning
sammankallar VFU-koordinator berérda personer till ett méte for planering av
VFU med hinsynstagande till de brister som féranlett underkdnnandet. Den
studerande har ritt att be studentombud vara med vid métet. Utgangen av motet
dokumenteras skriftligt.

Reseersittning
Information om nir reseersittning utgér finns pd Lnu.se/lararutbildning


http://www.lnu.se/lararutbildning

Belastningsregistret

Lirarstudenter som inom utbildningen genomfér filtstudier och VFU pi forskola,
fritidshem och grundskola ska genomga en registerkontroll. Det innebir att
studenten mdste ansoka om ett registerutdrag frin polisens belastningsregister
innan féltstudier/VFU pébérjas. Detta utdrag ska uppvisas pa VFU-platsen forsta
dagen. Gors inte detta nekas studenten att gora filtstudier/ VEFU. Observera att
giltighetstiden for registerutdraget dr ett ar.

Hi:lsodeklaration
Hilsodeklaration ska kunna uppvisas i de fall kommunerna kriver det. P4
Lnu.se/lararutbildning finns aktuell information om vilka kommuner det géller for.

Organisation
Hogskolor och universitet har ansvar for att administrera den inom ldrarutbildningen
férekommande verksamhetsférlagda utbildningen samt for att reglera den typ av
organisation som krévs fér samverkan mellan lirarutbildning och skola.
VFU-organisationen involverar en rad aktérer, och f6r att understodja det
gemensamma arbetet krivs vilfungerande informations- och kommunikationsvigar.
Det dr en forutsittning for en optimal VFU att alla inblandade parter har insyn i
och kunskap om varandras verksamheter och funktioner, vilket i sin tur forutsitter
att samverkan kontinuerligt utvirderas, f6ljs upp och omprévas.


http://www.lnu.se/lararutbildning

Uppdragsbeskrivningar

Student

ansvarar for att den egna studieplanen i LUB-portalen dr uppdaterad

liser kontinuerligt sin e-post pé ...@student.Inu.se, bevakar LUB-portal och
relevant larplattform for att hélla sig informerad om kurshidndelser

ges mojlighet att 6nska partneromrade i f6rsta, andra och tredje hand infér sin
torsta VFU-placering

placeras pd utbildningsplats i ett partneromrade vid starten av utbildningen och
tillhor omrédet under hela eller stérre delen av utbildningstiden

har kunskap om innehallet i de dokument som styr den verksamhetsforlagda
delen av utbildningen, det vill siga utbildningsplan, kursplan och anvisningar

i VFU-handboken eller 6vriga f6r programmet faststillda mal och
bedémningsgrunder

kontaktar universitetets VEFU-koordinator i god tid fére filtstudier/ VEFU-

period om VFEFU-placering saknas eller i andra frigor rérande den kommande
VFU-placeringen

kontaktar sin VFU-ldrare/skola i god tid inf6r filtstudier

kontaktar sin blivande VFU-ldrare/arbetslag i god tid fére VEU-periodens borjan,
helst via mail

dr ansvarig for att tillsammans med VFU-ldrare/arbetslag lisa igenom eventuella
kursuppgifter samt diskutera och planera uppligget av VFU-perioden

ir nirvarande vid eventuella introduktionstriffar och méten inom partneromridet
uppvisar ett aktuellt registerutdrag fran polisens belastningsregister for
rektor/VFU-lirare eller VFU-samordnare senast forsta VEU-dagen eller
filtstudietillfillet

genomfor VEFU i samma takt som studierna bedrivs pa

deltar i verksamhetens arbete med bland annat planering, undervisning,
beddmning, utvecklingssamtal, utvirdering, arbetslagstriffar, konferenser,
kompetensutvecklingsdagar, temadagar och fordldrasamverkan

kontaktar VFU-samordnare/VFEFU-koordinator sa fort det foreligger tvivel eller
komplikationer kring VFU-ldraren eller VEU-placeringen

VFU-koordinator

ir universitetets kontaktperson i praktiska och administrativa frigor kring VFU,
bide internt och externt

ska forhilla sig opartisk i diskussioner om VFU-fragor

informerar VFU-samordnare och studenterna om praktiska rutiner kring
VFU-studier, VFU-perioder och VFU-placeringar
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ansvarar, i samrad med kursansvariga och VFU-samordnare, f6r att studenterna
erbjuds relevanta VFU-platser under sin utbildning

har det operativa ansvaret for studenternas VEFU-placeringar i samverkan med
VFU-samordnarna och publicerar VFU-placeringarna i LUB-portalen
sammankallar och leder méten vid f6rnyad prévning av en underkind VFU
anordnar forum for erfarenhetsutbyten och uppféljningar

Kursansvarig lirare

ir ldrare vid den institution som har kursansvar, det vill siga den institution som har
taststallt kursplanen for respektive VEU-kurs, forutom i yrkeslararutbildningen dar
VFU-kursen ir integrerad i 6vriga kurser.

ansvarar for att infér VFU-perioden kalla berérda VEFU-ldrare till informationsméte,
ddr bland annat kursens mal presenteras

utformar och tillgangliggor information f6r VFU-ldrare med tydliga
kontaktuppgifter

ansvarar for att organisera besok/kontakt i ndgon form hos studenterna under
VFU-kurserna.

ansvarar for kvalitet och kvalitetsuppféljning i VFU-kurs

VFU-besokande lirare

ir vil fortrogen med VFU-kursens férvintade studieresultat eller 6vriga for
programmet faststdllda mal och bedémningsgrunder

dokumenterar beddmningsunderlag vilket utgér en del av examinatorns underlag
tor betygssittning

térmedlar, om si dr nodvindigt, beddmningsunderlag frin VFU-ldraren till
examinator

Examinator

ir anstilld vid Linnéuniversitetet (kan dven vara VFU-besokande lirare)

ir vil fortrogen med VFU-kursens foérvintade studieresultat eller 6vriga for
programmet faststdllda mal och bedémningsgrunder

ansvarar for kvalitén i examinationen/examinationsformerna

avgor om obligatoriska moment fullgjorts

inhdmtar underlag f6r bedémning av den studerandes prestation

kommunicerar med VFU-ldrare, student och VFU-koordinator nir tveksamheter
rader om den studerande kan godkinnas

beddmer den studerandes prestation genom att sitta betyg
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* dokumenterar betygsbeslutet
* iforeliggande fall informera student och VFU-koordinator skriftligen om vad
som ligger till grund f6r underkdnnande

VFU-samordnare

* dr av skolhuvudman utsedd kontaktperson vid partneromridet

* ska forhalla sig opartisk i fragor som giller partneromridet

* samordnar och organiserar VFU inom sitt partneromride

* ansvarar f6r dimensioneringen av antalet studenter inom partneromridet

* uppdaterar minst en ging per termin sitt partneromrades kontaktuppgifter
med aktuell information om platstillgang i olika dmnen och om tillgingliga
VFU-lirare

* utser en limplig mottagande skola/VFU-ldrare/arbetslag med relevant dmnes-
behorighet for studenten utifrin direktiv givna av VEU-koordinator

* kontaktar universitetets VEU-koordinator i god tid f6re kommande VFU-perioder
vid dndringar eller oklarheter

* kontaktar VFU-koordinator vid aktuella studentproblem

* deltar i samverkansmoéten i 6vergripande VEU-fragor

VFU-lirare

* dr lararutbildare i skolverksamheten med behérighet i de amnen/omraden VEU
avser och den som handleder student under VFU-perioden

* har genomgitt, eller 4r beredd att genomga, f6r VFU-ldraruppdraget relevant
utbildning

* deltar efter samrad med rektor i informationsméten i anslutning till studentens
VFU-period

* planerar VEU-perioden si att studenten far méjlighet till inblick och deltagande
i olika verksamheter och arbetsuppgifter i syfte att ge studenten en helhetsbild av
yrkesprofessionen
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avsitter tid f6r handledning, planering och reflektion i samrad med studenten

ir vil fortrogen med VFU-kursens foérvintade studieresultat eller 6vriga for
programmet faststdllda mal och bedémningsgrunder

dokumenterar och utvirderar kontinuerligt studentens insatser, arbete och annat
som dr relevant for att kunna limna underlag f6r examination i enlighet med
kursens mil, dokumentationen foredras for examinator, alternativt VFU-besokande
lirare, inf6r betygsittning

rapporterar eventuell frinvaro

kontaktar kursens examinator, alternativt VFU-besokande lirare, si fort det fore-
ligger tvivel om att studenten kan uppna VFU-momentets forvintade studieresultat
kan delta i kursplanearbetet och utvecklingen av kurser i samrad med ldrositet
kan initiera problemomraden for studenternas sjilvstindiga arbete (examensarbete)
kan delta i seminarier/studentredovisningar vid universitetet alternativt
forskolan/skolan

Rektor

utser, tillsammans med VFU-samordnare, de behériga lirare pé skolan som far
uppdraget som VFU-ldrare

verkar for att utsedd VFU-ldrare far mojlighet att genomga for VEU-uppdraget
relevant utbildning i samverkan med Linnéuniversitetet

tar emot och godkédnner studenters utdrag fran polisens belastningsregister,
alternativt delegerar uppgiften

informerar student om sekretesskrav inom enheten, alternativt delegerar uppgiften
kan neka en student att fullgéra VFU pa sitt skolomrade varvid beslut och
dokumentation om irendet meddelas VEFU-koordinator
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