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IKT-utbildningspaket, V124

Bokning av dessa paket lampar sig for dig som é&r prefekt, studierektor eller
programansvarig. Syftet med utbildningspaketen &r att kicka igang tankar
och funderingar hos din personal inom olika teman.

Upplagget ar i form av “mini-workshop” pa 30 minuter med korta
diskussioner, visningar och praktiska moment. For bokning av fordjupad
workshop for enskilda aktiviteter i Moodle, Zoom eller {or att producera
media skicka en forfragan till din IKT-pedagog eller pa fkh.ikt@lnu.se.

Moodle

Paket: Introduktion i Moodle

Utbildning 1 grunderna 1 Moodle och dess funktioner. Tips och trix hur vi
bédst navigerar 1 larplattformen, skapar och hanterar innehall och anvinder
olika aktiviteter och resurser som finns tillgéngliga 1 Moodle.

Tid: 30 min

Plats: Ges pa plats eller i Zoom

Ta med: Egen dator och headset
Stodmaterial: Kom igdng med Moodle

e Inledning — Vilkommen och presentation av workshopen
2 min

¢ Genomging av grunderna i Moodle
Inloggning, instéllningar, navigering, ldgga till och hantera innehéll,
hantera studenter/kollegor, hjalpresurser (IKT-pedagog gar igenom)
10 min

e Provapa
Deltagarna testar de funktioner, resurser osv. som avhandlats 1
genomgangen (IKT-pedagog stottar och svarar pa fragor)
15 min

e Avslut — Reflektioner, vigar framat
3 min

Paket: Kommunikation i Moodle

Workshopen inleds med en introduktion till kommunikationens betydelse 1
en digital larmilj6. Deltagarna kommer léra sig hur de kan jobba med fokus
pa god arbetsmiljo och smartare 16sningar. Vi kommer ga genom de
vanligaste kommunikationsverktygen som finns tillgédngliga i Moodle.

Tid: 30 min
Plats: Ges pa plats eller i Zoom
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Ta med: Egen dator
Stodmaterial: Instillningar for notifikationer i Moodle

e Inledning — Vilkommen och presentation av workshopen
2 min

e Kommunikationens betydelse i en digital lirmiljo
Reflektion 1 par (fokus pé olika perspektiv och tankar)
3 min

e Genomgang av de vanligaste resurserna for kommunikation
Chat, dialog, e-omrostning, enkét, undersokning, zoom-mdéte etcetera
(IKT-pedagog visar)
10 min

e Val av kommunikationsverktyg
Deltagarna véljer ett kommunikationsverktyg som de tror passar for
ett specifikt &ndamal och testar det i ett testrum som tillhandahélls
(IKT-pedagog stottar och svarar pa fragor)
10 min

e Avslut — Vad tar du med dig?
5 min

Paket: Examination i Moodle

Workshopen inleds med en kort diskussion om olika utmaningar som finns
ndr vi ska examinera 1 larplattformen. Deltagarna kommer fé en visning av
de vanligaste aktiviteterna for examination och mojlighet att testa dessa for
just sin examination.

Tid: 30 min

Plats: Ges pa plats eller i Zoom

Ta med: Egen dator

Stodmaterial: Examinationer och bedomning

¢ Inledning — Vilkommen och presentation av workshopen
2 min
e Vad ir utmaningen med att examinera i Moodle?
Diskussion i par (ingen redovisning pa det, vicka tankar enbart)
3 min
e Genomgang av de vanligaste verktygen/aktivitet for examination
Uppgift, videouppgift, test och forum (IKT-pedagog visar)
10 min
e Val av verktyg/aktivitet
Deltagarna viljer ett verktyg/en aktivitet som de tror passar for en
specifik examination och testar den 1 ett testrum som tillhandahalls
(IKT-pedagog stottar och svarar pa fragor)
10 min
e Avslut — Vad tar du med dig?
5 min
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Z.oom

Paket: Introduktion i Zoom

Utbildning 1 grunderna 1 e-moétesverktyget Zoom och dess funktioner. Vi
fokuserar pa att navigera i verktyget, hur vi ska tinka infor planering av
Zoom-moten och vilka funktioner som kan underlétta i vardagen.

Tid: 30 min

Plats: Ges pa plats eller i Zoom

Ta med: Egen dator

Stodmaterial: Kom igdng med Zoom

¢ Inledning — Vilkommen och presentation av workshopen
2 min
e Genomging av grunderna i Zoom
Inloggning, instillningar, navigering, planering av zoom-méten,
smarta losningar och funktioner (IKT-pedagog gar igenom)
10 min
e Provapi
Deltagarna testar de funktioner, instillningar osv. som avhandlats i
genomgangen (IKT-pedagog stottar och svarar pa fragor)
15 min
e Avslut — Reflektioner, vigar framéat
3 min

Paket: Sakerhet i Zoom

Oro for att deltagarna kan stélla till det i ett mote, eller i vdrsta fall kapa
motet? Denna workshop inleder med en kort diskussion om hur deltagarna
sékrar sina moten idag. Vi gar genom alla nodvindiga instdllningar och gor
dessa tillsammans for att skapa sikra moten och en stressfri arbetsmiljo.

Tid: 30 min

Plats: Ges helst pa plats eller i Zoom

Ta med: Egen dator

Stodmaterial: Skapa sidkrare moten i1 Zoom

e Inledning — Vilkommen och presentation av workshopen
2 min

e Genomgang av hur vi skapar siikrare Zoom-méten
Tips, instidllningar och funktioner innan och under ett zoom-mote.
Bland annat berors sékerhetsinstéllningar sdsom véantrum,
l6senordskyddade moten, motestyp, inbjudan, inloggade deltagare,
spridning av zoomlénken etcetera, (IKT-pedagog gar igenom)
10 min

e Provapa
Deltagarna testar de funktioner, sdkerhetsinstdllningar osv. som
behandlats i genomgéngen (IKT-pedagog stottar och svarar pé fragor)
15 min
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e Avslut — Vad tar du med dig?
3 min

Paket: Kollaboration i Zoom

Vi diskuterar utmaningen i hur man engagerar studenter i gruppdiskussioner i
Zoom och vinsten med att jobba i grupper. Vad bor vi tdnka pa och vilka
verktyg lampar sig bast? Deltagarna kommer att fa praktisk 6vning 1 hur man
skapar breakout rum och tips hur de kan forbereda detta innan sitt mote.
OBS! For workshop 1 Teams skickar en forfrdgan till din IKT-pedagog eller

pa fkh.ikt@lnu.se.

Tid: 30 min

Plats: Ges pé plats eller 1 Zoom

Ta med: Egen dator

Stodmaterial: Breakout rum for gruppdiskussioner
Skapa breakout rum i forvig

¢ Inledning — Vilkommen och presentation av workshopen
2 min

e Vad ir utmaningen med samarbete i Zoom?
Reflektion (fokus pé att vicka tankar, synliggora olika perspektiv)
3 min

¢ Genomging av de vanligaste verktygen for samarbete i Zoom
Breakout rum f6r olika typer av gruppdiskussioner. Hur vi skapar
breakout rum i forviag. Andra verktyg som lampar sig for samarbete i
zoom (IKT-pedagog visar)
10 min

e Praktisk 0vning
Deltagarna skapar egna breakout rum fo6r gruppdiskussioner (IKT-
pedagog stottar och svarar pa fragor)
10 min

e Avslut — Vad tar du med dig?
5 min

Ovrigt
Paket: Producera media

Workshopen inleds med en kort diskussion om deltagarnas erfarenheter med
att producera videomaterial. En visning om Lnus mediatjanst LnuPlay
presenteras och deltagarna far inblick i vilka verktyg de kan spela in med for
publicering.

Vilj mellan dessa aktiviteter:

1. Spela in med PowerPoint 365
2. Spela in med Kaltura Capture
3. Spela in med Zoom

Tid: 30 min
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Plats: Ges pa plats eller i Zoom

Ta med: Egen dator

Stodmaterial: Spela in med Zoom

Spela in med Kaltura Capture Publicerar din media pa LnuPlay

Spela in med Power Point (péd engelska)

Inledning — Vilkommen och presentation av workshopen

2 min

Genomging av vald aktivitet

Genomgéng och presentation av vald aktivitet (IKT-pedagog gér
igenom)

10 min

Prova pa

Deltagarna testar att spela in samt att publicera (IKT-pedagog stottar
och svarar pé frigor)

10 min

Avslut — Vad tar du med dig?

3 min

Paket: Tema Aktuellt

Aktuellt inom IKT. Vi informerar om senaste nytt fran forvaltningen, nya
pedagogiska verktyg, nya godkdnda verktyg, nya funktionaliteter inom
exempelvis Zoom, Moodle, Kaltura med mera.

Tid: 15 min
Stodmaterial: Det som ir aktuellt just nu.

Senaste nytt inom IKT

10 min

Avslut — Tankar, fragor, reflektioner
5 min
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