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Datum: 2023-12-19 
Dokument: Beställningsbara IKT-
utbildningspaket, vårterminen 24 

IKT-utbildningspaket, VT24  
Bokning av dessa paket lämpar sig för dig som är prefekt, studierektor eller 
programansvarig. Syftet med utbildningspaketen är att kicka igång tankar 
och funderingar hos din personal inom olika teman. 

Upplägget är i form av ”mini-workshop” på 30 minuter med korta 
diskussioner, visningar och praktiska moment. För bokning av fördjupad 
workshop för enskilda aktiviteter i Moodle, Zoom eller för att producera 
media skicka en förfrågan till din IKT-pedagog eller på fkh.ikt@lnu.se.  

Moodle 
Paket: Introduktion i Moodle  
Utbildning i grunderna i Moodle och dess funktioner. Tips och trix hur vi 
bäst navigerar i lärplattformen, skapar och hanterar innehåll och använder 
olika aktiviteter och resurser som finns tillgängliga i Moodle. 
 
Tid: 30 min 
Plats: Ges på plats eller i Zoom 
Ta med: Egen dator och headset 
Stödmaterial: Kom igång med Moodle  

• Inledning – Välkommen och presentation av workshopen 
2 min    

• Genomgång av grunderna i Moodle  
Inloggning, inställningar, navigering, lägga till och hantera innehåll, 
hantera studenter/kollegor, hjälpresurser (IKT-pedagog går igenom) 
10 min 

• Prova på 
Deltagarna testar de funktioner, resurser osv. som avhandlats i 
genomgången (IKT-pedagog stöttar och svarar på frågor) 
15 min 

• Avslut – Reflektioner, vägar framåt 
3 min 
 

Paket: Kommunikation i Moodle 
Workshopen inleds med en introduktion till kommunikationens betydelse i 
en digital lärmiljö. Deltagarna kommer lära sig hur de kan jobba med fokus 
på god arbetsmiljö och smartare lösningar. Vi kommer gå genom de 
vanligaste kommunikationsverktygen som finns tillgängliga i Moodle. 
 
Tid: 30 min 
Plats: Ges på plats eller i Zoom 

mailto:fkh.ikt@lnu.se
https://serviceportalen.lnu.se/sv-se/category/1679767
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Ta med: Egen dator 
Stödmaterial: Inställningar för notifikationer i Moodle 

 

• Inledning – Välkommen och presentation av workshopen 
2 min    

• Kommunikationens betydelse i en digital lärmiljö  
Reflektion i par (fokus på olika perspektiv och tankar) 
3 min 

• Genomgång av de vanligaste resurserna för kommunikation 
Chat, dialog, e-omröstning, enkät, undersökning, zoom-möte etcetera 
(IKT-pedagog visar) 
10 min 

• Val av kommunikationsverktyg 
Deltagarna väljer ett kommunikationsverktyg som de tror passar för 
ett specifikt ändamål och testar det i ett testrum som tillhandahålls 
(IKT-pedagog stöttar och svarar på frågor) 
10 min 

• Avslut – Vad tar du med dig? 
5 min 

 

Paket: Examination i Moodle 
Workshopen inleds med en kort diskussion om olika utmaningar som finns 
när vi ska examinera i lärplattformen. Deltagarna kommer få en visning av 
de vanligaste aktiviteterna för examination och möjlighet att testa dessa för 
just sin examination. 
 
Tid: 30 min 
Plats: Ges på plats eller i Zoom 
Ta med: Egen dator 
Stödmaterial: Examinationer och bedömning 
 

• Inledning – Välkommen och presentation av workshopen 
2 min    

• Vad är utmaningen med att examinera i Moodle?  
Diskussion i par (ingen redovisning på det, väcka tankar enbart) 
3 min 

• Genomgång av de vanligaste verktygen/aktivitet för examination  
Uppgift, videouppgift, test och forum (IKT-pedagog visar) 
10 min 

• Val av verktyg/aktivitet 
Deltagarna väljer ett verktyg/en aktivitet som de tror passar för en 
specifik examination och testar den i ett testrum som tillhandahålls 
(IKT-pedagog stöttar och svarar på frågor) 
10 min 

• Avslut – Vad tar du med dig? 
5 min 

 

https://serviceportalen.lnu.se/link/d797cc0b2d584c8e7ead08d8762fdf1d/
https://kursdesign.lnu.se/tematisk-guide/examinationer-bedomning/
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Zoom 
Paket: Introduktion i Zoom 
Utbildning i grunderna i e-mötesverktyget Zoom och dess funktioner. Vi 
fokuserar på att navigera i verktyget, hur vi ska tänka inför planering av 
Zoom-möten och vilka funktioner som kan underlätta i vardagen. 
 
Tid: 30 min 
Plats: Ges på plats eller i Zoom 
Ta med: Egen dator 
Stödmaterial: Kom igång med Zoom 
 

• Inledning – Välkommen och presentation av workshopen 
2 min    

• Genomgång av grunderna i Zoom  
Inloggning, inställningar, navigering, planering av zoom-möten, 
smarta lösningar och funktioner (IKT-pedagog går igenom) 
10 min 

• Prova på 
Deltagarna testar de funktioner, inställningar osv. som avhandlats i 
genomgången (IKT-pedagog stöttar och svarar på frågor) 
15 min 

• Avslut – Reflektioner, vägar framåt 
3 min 
 

Paket: Säkerhet i Zoom 
Oro för att deltagarna kan ställa till det i ett möte, eller i värsta fall kapa 
mötet? Denna workshop inleder med en kort diskussion om hur deltagarna 
säkrar sina möten idag. Vi går genom alla nödvändiga inställningar och gör 
dessa tillsammans för att skapa säkra möten och en stressfri arbetsmiljö. 
 
Tid: 30 min 
Plats: Ges helst på plats eller i Zoom 
Ta med: Egen dator 
Stödmaterial: Skapa säkrare möten i Zoom 
 

• Inledning – Välkommen och presentation av workshopen 
2 min    

• Genomgång av hur vi skapar säkrare Zoom-möten  
Tips, inställningar och funktioner innan och under ett zoom-möte. 
Bland annat berörs säkerhetsinställningar såsom väntrum, 
lösenordskyddade möten, mötestyp, inbjudan, inloggade deltagare, 
spridning av zoomlänken etcetera, (IKT-pedagog går igenom) 
10 min 

• Prova på 
Deltagarna testar de funktioner, säkerhetsinställningar osv. som 
behandlats i genomgången (IKT-pedagog stöttar och svarar på frågor) 
15 min 

https://serviceportalen.lnu.se/link/b9ffb1eac4594b3581ba08d80c69f492/
https://serviceportalen.lnu.se/link/70f775745d6840411e6508d82d2635cf/
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• Avslut – Vad tar du med dig? 
3 min 

 

Paket: Kollaboration i Zoom 
Vi diskuterar utmaningen i hur man engagerar studenter i gruppdiskussioner i 
Zoom och vinsten med att jobba i grupper. Vad bör vi tänka på och vilka 
verktyg lämpar sig bäst? Deltagarna kommer att få praktisk övning i hur man 
skapar breakout rum och tips hur de kan förbereda detta innan sitt möte. 
OBS! För workshop i Teams skickar en förfrågan till din IKT-pedagog eller 
på fkh.ikt@lnu.se.  
 
Tid: 30 min 
Plats: Ges på plats eller i Zoom 
Ta med: Egen dator 
Stödmaterial: Breakout rum för gruppdiskussioner 
Skapa breakout rum i förväg 
 

• Inledning – Välkommen och presentation av workshopen 
2 min    

• Vad är utmaningen med samarbete i Zoom?  
Reflektion (fokus på att väcka tankar, synliggöra olika perspektiv) 
3 min 

• Genomgång av de vanligaste verktygen för samarbete i Zoom  
Breakout rum för olika typer av gruppdiskussioner. Hur vi skapar 
breakout rum i förväg. Andra verktyg som lämpar sig för samarbete i 
zoom (IKT-pedagog visar) 
10 min 

• Praktisk övning 
Deltagarna skapar egna breakout rum för gruppdiskussioner (IKT-
pedagog stöttar och svarar på frågor) 
10 min 

• Avslut – Vad tar du med dig? 
5 min 
 

Övrigt 
Paket: Producera media 
Workshopen inleds med en kort diskussion om deltagarnas erfarenheter med 
att producera videomaterial. En visning om Lnus mediatjänst LnuPlay 
presenteras och deltagarna får inblick i vilka verktyg de kan spela in med för 
publicering. 
 
Välj mellan dessa aktiviteter:   
 

1. Spela in med PowerPoint 365  
2. Spela in med Kaltura Capture  
3. Spela in med Zoom  

 
Tid: 30 min 

mailto:fkh.ikt@lnu.se
https://serviceportalen.lnu.se/link/3de69d8c03ea4d927e9908d80c69f492/
https://serviceportalen.lnu.se/link/8a016274988b4c256c2708d84d273a59/
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Plats: Ges på plats eller i Zoom 
Ta med: Egen dator 
Stödmaterial: Spela in med Zoom 
Spela in med Kaltura Capture Publicerar din media på LnuPlay 
Spela in med Power Point (på engelska) 
 

• Inledning – Välkommen och presentation av workshopen 
2 min    

• Genomgång av vald aktivitet  
Genomgång och presentation av vald aktivitet (IKT-pedagog går 
igenom) 
10 min 

• Prova på 
Deltagarna testar att spela in samt att publicera (IKT-pedagog stöttar 
och svarar på frågor) 
10 min 

• Avslut – Vad tar du med dig? 
3 min 

 
 

Paket: Tema Aktuellt  
Aktuellt inom IKT. Vi informerar om senaste nytt från förvaltningen, nya 
pedagogiska verktyg, nya godkända verktyg, nya funktionaliteter inom 
exempelvis Zoom, Moodle, Kaltura med mera. 
 
Tid: 15 min  
Stödmaterial: Det som är aktuellt just nu.   

• Senaste nytt inom IKT  
10 min 

• Avslut – Tankar, frågor, reflektioner 
5 min 

 

 

  
 
 

 

https://serviceportalen.lnu.se/link/b3641e29cfca4c1bd29308d80c698102/
https://serviceportalen.lnu.se/link/419e59fc95ae4f4b0fe008d963423d33/
https://serviceportalen.lnu.se/link/35a8273477e946efa89a08d843205f1e/
https://support.microsoft.com/sv-se/office/spela-in-en-presentation-2570dff5-f81c-40bc-b404-e04e95ffab33
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