Studieguide praktiktermin 1XL140, Praktikarbete, 30 hp
Kursansvarig Christina Rosén, Christina.Rosen@lnu.se
Allmän information
Praktiken består av 15 veckors verksamhetsförlagd utbildning som examineras genom en rapport och en muntlig presentation av densamma.
Under praktikperioden har du stöd av två handledare, en på praktikplatsen och en på Linnéuniversitetet. 
Handledaren på Linneuniversitetet ska: 
1. Godkänna ditt val av litteratur (ca 200 sidor) (utöver de två böcker som finns i litteraturlistan i kursplanen) som är ämnesrelevant för uppgiften.
Du ska själv söka litteraturen, men handledaren godkänner ditt val. Litteraturen ska innehålla metodologiska eller ämnesrelevanta perspektiv på projektarbetet. Tänk också på att du kan använda relevant litteratur från tidigare kurser som projektarbete. 
2. Läsa ett PM till projektarbetet samt ge feedback
3. Läsa det färdiga arbetet (utkast), ge feedback och godkänna för slutexamination.
Handledaren på praktikplatsen hjälper dig med uppgifter och dina frågor som är kopplade till arbetsplatsen.
Ur kursplanen för 1XL140
Det du examineras på är de mål som finns i kursplanen 1XL140. Efter avslutad kurs förväntas du kunna: 
· Redogöra för erfarenheter, kunskaper och vanligt förekommande arbetsuppgifter och arbetsmetoder på praktikplatsen
· Redovisa hur de teoretiska kunskaperna i utbildningen har omsatts i praktiskt arbete
· Redovisa ett större självständigt arbete muntligt och skriftligt med ändamålsenligt och korrekt språkbruk och hantering av formalia


Deadlines
	vecka
	uppgift
	datum/information

	4 kursstart

	Läs kurslitteratur och praktikrapporter från tidigare år enligt instruktioner
Ta del av föreläsningsmaterial på Moodle om att skriva praktikrapport
	

	4 eller 5
	Praktiken börjar
	Presentera kort din praktikplats i mapp på kurssidan i Moodle.

	6
	Diskussionsforum öppnar i MyMoodle och programansvarig svarar på frågor relaterade till praktik och rapportskrivande
	

	10
OBS. Din handledare kan sätta ett annat datum.
	Inlämning av PM för den egna praktikrapporten i särskild mapp i Moodle
	Inlämning senast onsdag 
PM. Inlämning via Moodle 

	11-13
	PM diskussion med handledare på Linneuniv. Boka ett möte alternativt via mejl/Skype/Zoom
	

	19
OBS. Din handledare kan sätta ett annat datum.
	Inlämning av praktikrapport i sin första version till handledare
	Inlämning senast xx maj, kl. 23.55 Rapport. Inlämning via Moodle 

	21
	Inlämning av praktikrapport i slutversion till handledare och examinator
	Inlämning senast xx maj, kl. 23.55, 
Rapport skickas in via Moodle 

	22
Examination juni. Datum ej fastlagt.
	Förberedelse av en muntlig presentation
Muntlig presentation och diskussion av praktikrapport
	




Inför praktiken
Du börjar terminen med att läsa in kurslitteraturen och söka specifik litteratur som passar det område som din praktikrapport kommer att behandla. Du ska också läsa de exempel på praktikrapport som studenter från tidigare kurs har skrivit för att skapa dig en uppfattning om hur språk, struktur och innehåll i en praktikrapport kan se ut.
Under praktiken
När du har varit ett tag på din praktikplats ska du skriva ett PM som beskriver din kommande praktikrapport. Ett PM är en kortfattad skriftlig översikt över det arbete du ska skriva. Du är fri att skriva delvis i punktform, men huvudsaken är att du hanterar rubrikerna: Introduktion, Syfte, Presentation av arbetsplatsen och Koppling till utbildningen. Du ska också ta med vilken specifik litteratur du använder och vilket referenssystem. Det finns ett exempel på PM i MyMoodle. Det brukar bli många frågor i den här fasen, så därför finns möjlighet att diskutera kontinuerligt med din handledare via e-post eller telefon och ställa allmänna frågor till mig, Christina, i Moodle i ett speciellt diskussionsforum. Ditt PM lämnar du in angiven tid (se ovan) i Moodle.  PM: Du ska ange vilket referenssystem du vill använda. Studenten behöver redan i detta skede funderar på upplägget och korrekthet.
Du förväntas också arbeta med praktikrapporten under själva praktiktiden! Eftersom praktiken är en utbildning får du använda 0,5 arbetsdagar varje vecka för en vanlig praktikrapport och 0,5-1 dag per vecka för en projektrapport (om du fått en sådan uppgift på arbetsplatsen) – i vilken du redovisar en konkret arbetsuppgift. 
Efter praktiken
Arbetet med att slutföra rapporten samt förberedelserna för din slutexamination motsvarar ungefär tre veckors arbete, som du delvis redan ska göra under din praktiktid. Du skriver din rapport med hjälp av föreläsningarna och de instruktionerna som ligger i Moodle. Hur du förbereder din muntliga presentation av praktikrapporten finns också anvisningar för i MyMoodle. Praktikrapporten lämnas in senast xx maj i en första version för handledarens respons och xx maj i sin slutversion. Inlämning sker via Moodle.
Två spår för praktikrapporten
Du förväntas arbeta med din rapport under hela din praktikperiod – först som ett PM, sedan med själva rapporten. Med rapporten ska du visa vad du har lärt dig under dina studier, t.ex. genom att koppla ihop dina resonemang med annan relevant litteratur som du har läst under din utbildning, inte bara koppla till de böcker som står i kurslistan. 

Det finns två olika sätta att redovisa din praktik: 
1. Praktikrapport
2. Projektrapport
SE förslag på tidigare rapporter och  FILMEN I Moodle (sektion II och III) för tips!
Bägge varianter ska svara upp mot kursmålen!  
OBS:  
· Använd Linnéuniversitets mall för uppsatser. 
· Innan du sätter i gång med rapportskrivande, diskutera detta med din handledare. 
· Följ noga instruktioner om antal sidor!
· Var noga med rättstavningen
· Rapporten ska hålla en vetenskaplig stil, inga vardagliga uttryck är tillåtna
1. Praktikrapport
Om du inte redovisar en konkret uppgift utan istället väljer att skriva en allmän projektrapport beskriver du hur arbetsplatsen fungerar mer generellt. Använd kursplanens mål när du formulerar dina rubriker så vet du att du med säkerhet får med alla aspekter. Du ska ha med rubrikerna Syfte, Presentation av arbetsplatsen, Koppling till utbildningen och Sammanfattning. För att lyfta din rapport utöver deskriptiva beskrivningar rekommenderas du att analysera och problematisera en frågeställning, något du har funderat över under din praktiktid. En frågeställning skulle kunna vara hur praktikplatsen/företaget arbetar med kommunikation via digitala/sociala medier. Glöm inte att koppla dina slutsatser till kurslitteraturen, även till den självvalda litteraturen som också kan bestå av tidigare kurslitteratur. 
Omfång ca 10 sidor text, dvs. mellan 3000 ̶ 4000 ord, minus bibliografi, 13 sidor inkl. försättsblad, innehållsförteckning, bibliografi
2. Projektrapport - Redovisning av konkret uppgift
Om du gör en konkret uppgift på praktikplatsen som du färdigställer (exempelvis förberedelser för en utställning, underlag för en utredning, sammanställning av uppgifter inför ett på arbetsplatsen kommande projekt etc.) bör detta skriftliga underlag finnas med som bilaga. Beskriv i löpande text organisationens huvudfunktioner (vad gör man på arbetsplatsen) samt hur din insats kan relateras till arbetsuppgifter på arbetsplatsen. Den löpande texten ska innehålla rubrikerna: Syfte, Beskrivning av arbetsplatsen, Min insats i relation till arbetsplatsen samt Sammanfattning. 
Omfång 5  ̶  7 sidor, plus bilaga, dvs. 1500-2000 ord, minus bibliografi, 8  ̶  10 sidor inkl. försättsblad, innehållsförteckning, bibliografi + bilaga (räknas separat)
Checklista: 
Innan du lämnar in din rapport till en handledare ska du kontrollera: 
· Jag har hållit mig inom ramen för antalet sidor som är tillåtna för min rapport!
· Jag har besvarat alla tematiska kolumner. 
· Jag har kollat rättstavningen.
· Jag har skrivit hela meningar (minst subjekt, predikat, objekt).
· Jag har inte använt förkortningar som ”etc.”, utan förklarat vad jag menar eller använt ”bland annat”!
· Jag har inte använt talspråk, exempelvis inga uttryck som ”jätte”.
· Jag har undvikit repetitioner såsom ”som sagt”. 
· Jag har undvikit oprecisa uttryck som ”man”. 
Den muntliga redovisningen
Den muntliga redovisningen sker xx juni VT26. Varje student förväntas genomföra en presentation på 15 minuter och därtill avsätts 5 minuter för att besvara frågor. Använd gärna tekniska hjälpmedel som PowerPoint, film, bilder etc. Den muntliga presentationen är betygsgrundade i samma grad som den skriftliga rapporten.
Betygskriterier
Kursen betygsätts med Underkänd eller Godkänd. För att uppnå betyget godkänd behöver studenten: 
· Fullföljt sin praktik på arbetsplatsen 
· Skrivit en rapport som svarat mot kursmålen
· Redovisat med en muntlig presentation för sina erfarenheter från praktiskt arbete
Vad händer om du inte blir klar i tid?
• Om du inte fullföljer din praktik kan du heller inte redovisa eller skriva rapporten.
Kontakta programansvarig (Christina Rosén) för samtal.
Omregistrering annan termin sker endast i mån av plats och tillgång till handledare och praktikplats.
• Om rapporten inte blir färdig till sista datum under vårterminen ges möjlighet till slutexamination i augusti.
• Om din rapport eller muntliga presentation inte når kursmålen har du 14 dagar på dig för komplettering.
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